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[bookmark: _Toc130235010]Úvod, cíl(e) práce (případně včetně hypotéz, jsou-li s ohledem na zvolené téma potřebné)
Tato šablona kvalifikační práce je závazná pro studenty, kteří mají zadánu kvalifikační práci na Ekonomické fakultě Jihočeské univerzity v Českých Budějovicích. 
Cíl(e) práce ze zadání, popřípadě jeho rozpracování do cílů dílčích.



[bookmark: _Toc130235011]Přehled řešené problematiky (literární rešerše)



[bookmark: _Toc130235012]Metodika 

								(1)


kde	………………
……………….
	……………….


[bookmark: _Toc130235013]Výsledky, jejich interpretace a diskuse 

[bookmark: _Toc125442209]Tabulka 1: Nadpis tabulky (písmo Times New Roman 12pt, tučně)
	X
	10
	42
	42
	300

	Y
	50
	35
	120
	1000


Zdroj 1:(literatura, internetová stránka, popř. vlastní výpočty) písmo Times New Roman 10pt kurzíva

[bookmark: _Toc125442214]Obrázek 1: Nadpis obrázku (grafu), literatura atd. (písmo Times New Roman 12pt, tučně)
[image: ]
Zdroj 2: (odkaz na literaturu dle citační normy, vlastní výpočty apod.) písmo Times New Roman 10pt kurzíva:

[bookmark: _Toc125442224]Graf 1: Nadpis obrázku (grafu), literatura atd. (písmo Times New Roman 12pt, tučně)

Zdroj 3:(odkaz na literaturu dle citační normy, vlastní výpočty apod.) písmo Times New Roman 10pt kurzíva
[bookmark: _Toc130235014]Závěr


[bookmark: _Toc130235015]Summary 
= krátké shrnutí celé práce v anglickém jazyce (délka max. na 1 stránku)
Obsahuje informace: o čem práce je; proč je to důležité; jaký byl postup; co bylo zjištěno; přínos práce apod.

[bookmark: _Toc130235016] Seznam použitých zdrojů 

Styl APA 7, velikost písma 10. Uvádí se jen zdroje využité v tezích a současně pouze nejvýznamnější zdroje použitých publikací. Seznam je abecedně řazen, vnitřně se nečlení (návod viz např. https://pedagogika.phil.muni.cz/media/3281525/upv_apa_manual.pdf).

Článek v časopise:
Besley, T., & Case, A. (1995). Incumbent Behavior: Vote-Seeking, Tax-Setting, and Yardstick Competition. American Economic Review, 85(1), 25-45.
Samuelson, P. A. (1954). The Pure Theory of Public Expenditure. Review of Economics and Statistics 36, 387-389.
Zax, J. S., Forbes, K. F., Zampelli, E. M., & Oates, W. E. (1989). Is There A Leviathan In Your Neighborhood? The American Economic Review, 79(3), 560.
Článek v elektronické podobě (s DOI)
Alessandrini, P., Presbitero, A. F., & Zazzaro, A. (2009). Banks, Distances and Firms' Financing Constraints. Review of Finance, 13(2), 261-307. doi: 10.1093/rof/rfn010
Smith, K. A., & Valderrama, D. (2009). The composition of capital inflows when emerging market firms face financing constraints. Journal of Development Economics, 89(2), 223-234. doi: 10.1016/j.jdeveco.2008.05.003

Kniha
Barro, R. J. (1996). Getting it right: markets and choices in a free society. Cambridge, MA: MIT Press.
Boadway, R., & Shah, A. (2009). Fiscal Federalism. Principles and Practice of Multiorder Governance. New York: Cambrige University Press.
Mundell, R. A. (1968). International economics. New York: Macmillan.
Kapitola knihy
Ahmad, E., & Searle, B. (2006). On the Implementation of Transfers to Subnational Governments. In E. Ahmad & G. Brosio (Eds.), Handbook of Fiscal Federalism (pp. 381-404). Cheltenham, UK: Edward Elgar.
Oates, W. E. (2004). Taxation in a Federal System: The Tax-Assignment Problem. In W. E. Oates (Ed.), Environmental policy and fiscal federalism: Selected essays of Wallace E. Oates (pp. 351-376): Cheltenham, U.K. and Northampton, Mass.: Elgar. (Reprinted from: [1996]).
von Hagen, J. (2007). Budgeting Institutions for Better Fiscal Performance. In A. Shah (Ed.), Budgeting and Budgetary Institutions (pp. 27-51): Public Sector Governance and Accountability Series. Washington, D.C.: World Bank.


[bookmark: _Toc130235017]Seznam obrázků
Obrázek 1:Nadpis obrázku (grafu), literatura atd. (písmo Times New Roman 10pt, tučně)	11

[bookmark: _Toc130235018]Seznam tabulek 
Tabulka 1:Nadpis tabulky (písmo Times New Roman 10pt, tučně)	11

[bookmark: _Toc130235019]Seznam grafů
Graf 1: Nadpis obrázku (grafu), literatura atd. (písmo Times New Roman 10pt, tučně)	11



[bookmark: _Toc130235020]Seznam příloh (jsou-li v práci přílohy) 
Příloha 1:Nadpis obrázku (grafu), literatura atd. (písmo Times New Roman 10pt, tučně)	17





[bookmark: _Toc130235021]Přílohy

[bookmark: _Toc125442549]Příloha 1:Nadpis obrázku (grafu), literatura atd. (písmo Times New Roman 10pt, tučně)
[image: ]
Zdroj 4: (literatura, vlastní výpočty apod.) písmo Times New Roman 9pt kurzíva:



PO PROSTUDOVÁNÍ ODSTRANIT
ZÁSADY PSANÍ A ROZSAH BAKALÁŘSKÉ/DIPLOMOVÉ PRÁCE 
[bookmark: _Hlk164150204]Doporučený rozsah bakalářské práce je 40–50 stran formátu A4, diplomové práce 50–60 stran. Bakalářské/diplomové práce jsou pracemi absolventskými. Jako takové kladou určité požadavky na formální stránku písemného projevu. To předpokládá respektování následujících zásad: 
· Vytvoření přehledné a logické struktury práce. Používá se hierarchické číslování kapitol (1, 1.1, 1.1.1, …), přičemž by počet úrovní číslování neměl přesahovat tři.
· Použití (v přiměřené míře) poznámkového aparátu (poznámky pod čarou). 
· Jasné oddělení toho, co je původním přínosem autora od toho, co vyplývá z prací jiných autorů. Je nutné uvést stav poznání v řešeném oboru/problému. 
· Respektování autorských práv a pravidel citování použitých zdrojů. 

V celém textu je nutné uvádět odkazy na původní zdroje myšlenek, popřípadě i doslovné citace převzatých textů v uvozovkách. Současně musí být uveden odkaz na původní zdroj. Cituje/odkazuje se vše, co není vlastní. Totéž platí pro převzaté obrázky, grafy, vzorce, tabulky schémata …

Požadavky na práci  
Řazení jednotlivých listů a kapitol:  
· Titulní strana (nepoužívat znak univerzity) 
· Zadání bakalářské/diplomové práce (zadávací protokol) 
· Prohlášení (nutno podepsat před odevzdáním práce) a souhlas se zveřejněním 
· Poděkování – uzná-li jej autor za vhodné  
· Obsah (názvy kapitol a podkapitol a jim odpovídající čísla stránek) 
· Úvod
· Cíl práce (hypotézy – pokud jsou s ohledem na zvolené téma potřebné)
· Metodika
· Přehled řešené problematiky (literární rešerše)
· Řešení a výsledky, případně diskuse
· Závěr
· Summary a keywords (v anglickém jazyce)
· Seznam použitých zdrojů
· Seznam tabulek, obrázků, grafů 
· Seznam příloh
· Přílohy
Formátování textu 
V práci se používají okraje 2,5 cm, kromě vnitřního okraje, kde je nutno nechat rezervu pro vazbu 3,5cm. 
Řádkování se používá 1,5. 
Používá se dělení slov. 
Doporučené písmo textu – Times New Roman, velikosti 12. 
Nepoužívat více jak 3 druhy písma. 
Písmo nadpisů se používá Arial velikosti min. 12 
Používá se odsazení mezerou 6 b. za odstavcem.
K odlišení citátů se používá kurzíva a uvozovky. 
Každá kapitola musí začínat na nové stránce.  
Tabulky, obrázky a vzorce 
U tabulek a obrázků se klade důraz na přehlednost a vypovídací schopnost.
Číslování tabulek a obrázků je průběžné.
Tabulky i obrázky se označují titulkem „Tabulka 1: ………“, resp. „Obrázek 1:    ………“, resp. „Graf 1: ... ... ...“, umístěnými nad tabulkou/obrázkem.  Pod tabulkou, resp. obrázkem bude uveden zdroj: „Zdroj: …“. 
Na tabulky i obrázky se odkazuje v textu.
Vzorce se číslují průběžně arabskou číslicí v kulaté závorce u pravého okraje stránky.

OBSAH JEDNOTLIVÝCH ČÁSTÍ PRÁCE
Úvod 
· Vymezení tématu práce a obecnější zařazení řešeného problému.  
· Definice cíle práce a jeho zdůvodnění,  
· Vymezení základních pojmů. 
· Možné přínosy práce.  
· Předpoklady a omezení práce. 
· Náznak struktury práce pro snadnější orientaci čtenářů. 
· V případě potřeby možno odůvodnit i použitou terminologii.

Přehled řešené problematiky 
· Mapuje stav rozpracovanosti dané problematiky od jiných autorů významných v oboru. Přehled literatury slouží pro stanovení východisek pro řešení problému. Neměl by být příliš rozsáhlý, závisí na charakteru práce (bez příloh).
· V přehledu literatury je nutné se zaměřit přímo na řešený problém, okrajové záležitosti buď vynechat, nebo jen uvést a vyřešit odkazem na příslušnou literaturu. 
· Ve výběru literatury jsou preferovány vědecké a odborné časopisy a sborníky a vědecké a odborné monografie, které podléhají před vydáním recenzování. 
· Literární přehled odkazuje na úplný seznam literatury (bibliografické odkazy). Způsob odkazování respektuje styl APA 7th.

Metodika  
· Metodika slouží k dosažení cíle práce, k vyřešení problému. Uvedení metodiky je podmínkou vědeckého charakteru práce! 
· Metodika slouží i k tomu, aby čtenář (uživatel) výsledků práce byl schopen zhodnotit důvěryhodnost výsledků práce; případně, aby mohl práci opakovat s jinými či novějšími daty, apod.  o Je nutné uvést stručná teoretická východiska řešení (v návaznosti přehled řešené problematiky).
· Cíl je často obecně stanoven. Z něho je možné odvodit (formulovat) hypotézu a tu potom pomocí příslušných metod vědecké práce ověřovat. Hypotéz může být i více. 
· Pozornost je nutné věnovat výběru datových zdrojů a jejich popisu. Musí být jasné, z jakých dat autor vychází. Součástí metodiky musí tedy být popis metod získání empirických údajů. Jinak nelze posoudit věrohodnost získaných výsledků.  
· Metodika musí obsahovat popis použitých metod (pozorování, popis, vysvětlení, komparace, experiment, model, analýza, syntéza, indukce a dedukce), a to stručně s odkazem na patřičnou literaturu, pokud se jedná o metody standardní, nebo podrobněji při modifikacích). Obsahem je i posloupnost jednotlivých kroků řešení.  

Výsledky a jejich diskuse
· Obsahuje vlastní řešení práce (dle metodického postupu).  
· Uvádí vlastní výsledky práce a kriticky diskutuje výsledky s výsledky jiných autorů.  

Závěr
· Závěr syntetizuje výsledky získané řešením.  
· Ukazuje, jak byly splněny stanovené cíle práce. 
· Zdůrazňuje vlastní přínos autora. 
· Uvádí využitelnost výsledků práce i náměty na další řešení, analýzy, … 
· Používají se stručné a jasné formulace.  
· Uvádějí se pouze závěry, které vyplývají z řešení vlastní práce! 

Po závěru povinně následuje: 
· Summary a keyword (v anglickém jazyce). 
· Seznam literatury.   
· Seznam obrázků a tabulek s uvedením názvů.  
· Seznam příloh (jsou-li v práci přílohy).  
· Přílohy (jsou-li v práci přílohy).

Řada 1	Kategorie 1	Kategorie 2	Kategorie 3	Kategorie 4	4.3	2.5	3.5	4.5	Řada 2	Kategorie 1	Kategorie 2	Kategorie 3	Kategorie 4	2.4	4.4000000000000004	1.8	2.8	Řada 3	Kategorie 1	Kategorie 2	Kategorie 3	Kategorie 4	2	2	3	5	
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