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EKONOMICKA FAKULTA JU

POZADAVKY PRO PREDKLADANiI BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRACI

VYHLASOVANI TEMAT BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRACI

o Témata se jmény vedoucich praci budou zverejnéna vidy v mésici fijnu prislusného akademického roku
prostfednictvim STAGu. Presné pokyny pro zadavani vysokoskolskych kvalifikacnich praci oSetfuje vidy
Sdéleni dékana platné pro dany akademicky rok, zverejnéné v sekci Studium — Studijni predpisy a formuldre.
Student si po pfihladeni do systému STAG — Moje studium klikne na odkaz Témata VSKP (menu v levé &asti
obrazovky). Zde Ize hledat témata podle typu prace (bakaldiska, navazujici), vedouciho ¢i katedry.

o Pripoustéji se i vlastni navrhy témat studujicich (odpovidajici poZadavkim  kladenym
na bakalarské/diplomové prace v ekonomicky zamérenych oborech). Navrh tématu musi student
konzultovat s predpokladanym vedoucim prace.

TEMA BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

Pfi volbé tématu je nutné respektovat:

o studijni program — prace musi odpovidat profilu absolventa (viz https://www.ef.jcu.cz/cz/studium/studijni-
programy)

o profil katedry — stejné téma m(iZe byt vypsdno vice katedrami, jeho zpracovani vSak musi odpovidat; zaméreni
prislusné katedry (viz https://www.ef.jcu.cz/cz/fakulta/katedry);

o tam, kde bude zpracovavana tématika firem, doporucujeme neuvadét jejich nazvy.

OSNOVA PRACE
Doporucené clenéni vlastniho textu prace:

1. Uvod. Cil prace (hypotézy — pokud jsou s ohledem na zvolené téma potfebné).
2. Prehled fesené problematiky (literarni reserse).

3. Metodika.

4. Redenia vysledky, pfipadné diskuse.

5. Zavér.

I

Summary a keywords v anglickém jazyce.

Il. Seznam pouzitych zdroja

lll. Seznam obrazkd a tabulek s uvedenim ndazva.
IV. Seznam pfiloh (jsou-li v praci pfilohy)

V. Prilohy

Pozn. Jde o doporuéenou osnovu prace. V odivodnénych pripadech je moZno osnovu pfizplsobit charakteru
fesené problematiky.

ZASADY PSANI A ROZSAH BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

Doporuceny rozsah bakaldiské prace je 40-50 stran formatu A4, diplomové prace 50-60 stran.
Bakalarské/diplomové prace jsou pracemi absolventskymi. Jako takové kladou urcité pozadavky na formalni
stranku pisemného projevu. To predpoklada respektovani nasledujicich zasad:

e Vytvoreni prehledné a logické struktury prace. Pouziva se hierarchické cislovani kapitol (1, 1.1, 1.1.1, ...),
pficemz by pocet Urovni Cislovani nemél presahovat tfi.
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e Pouziti (v pfimérené mire) poznamkového aparatu (poznamky pod carou).

e Jasné oddélenitoho, co je plvodnim pfinosem autora od toho, co vyplyva z praci jinych autor(. Je nutné
uvést stav poznani v feSeném oboru/problému.

e Respektovani autorskych prav a pravidel citovani pouZitych zdrojd.

oV celém textu je nutné uvadét odkazy na pivodni zdroje myslenek, popfipadé i doslovné citace
prevzatych textl v uvozovkach. Soucasné musi byt uveden odkaz na pavodni zdroj. Cituje/odkazuje
se vSe, co neni vlastni. Totéz plati pro prevzaté obrazky, grafy, vzorce, tabulky schémata ...

o Autor odpovida za plvodnost prace a dodrzovani autorského zakona. Seznam pouZzité literatury musi
byt Uplny a presny. V pripadé poruseni téchto pravidel hrozi neuzndni prace a disciplinarni fizeni se
studentem. Soucasné je nutné pocitat s reakci autord, jejichz dila byla zneuZita. Odevzdané prace
podléhaji elektronické kontrole za Ucelem odhaleni plagiata.

o Autor vklada do prace nasledujici prohlaseni (viz Opatreni rektora JU R452/2020):

,Prohlasuji, Ze jsem autorem této kvalifikacni prdce a Ze jsem ji vypracoval(a) pouze s pouZitim prament
a literatury uvedenych v seznamu pouZitych zdroja.

Datum Podpis studenta
(v pisemné verzi vlastnorucni podpis ve vsech kopiich!)

STRUKTURA A UPRAVA BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

Struktura a Gprava bakalarské/diplomové prace podléhd pozadavkiim a normam kladenym na dany typ prace.

Pozadavky:

Razeni jednotlivych listd a kapitol:
o Titulni strana (nepouzivat znak univerzity)

o Zadani bakalarské/diplomové prace (zadavaci protokol)

o Prohldseni (nutno podepsat pred odevzdanim prace) a souhlas se zvefejnénim

o (Podékovani—uzna-li jej autor za vhodné).

o Obsah (ndzvy kapitol a podkapitol a jim odpovidajici ¢isla stranek)

o Vlastni text prace (viz doporucené clenéni nize)

Cislovani stranek

Cislovéni stranek zacina aZ od vlastni prace, tj. od obsahu. Po¢itat stranky zaéneme kromé predsadky od titulni
strany.

Priklad:

1. strana: titulni strana;

2. strana (zadni strana listu): (prazdna),

3. strana: prohlaseni,

4. strana (zadni strana listu): (prazdna),

5. strana: podékovani (neni povinné),

6. strana (zadni strana listu): (prazdna),

7. strana: obsah prace — od této stranky se zacind prace cislovat, tj. ,, 1% 2, 3, atd. az k ,seznamu pouZitych
zdroji“ véetné. Ddéle se jiz stranky necisluji. Pocatek Cislovani Ize nastavit také od skutecné strany souboru (napfr.
od 7).

Praci je moZno tisknout jednostranné i oboustranné.



Formatovani textu

O O O O O O 0O O O

V praci se pouZivaji okraje 2,5 cm, kromé vnitfniho okraje, kde je nutno nechat rezervu pro vazbu 3,5 cm.
Radkovani se pouziva 1,5.

Pouziva se déleni slov.

Doporucené pismo textu — Times New Roman, velikosti 12.

Nepouzivat vice jak 3 druhy pisma.

Pismo nadpisll se pouziva Arial velikosti min. 12

PouZziva se odsazeni mezerou 6 b. za odstavcem.

K odliseni citatl se pouZiva kurziva a uvozovky.

Kazda kapitola musi zacinat na nové strance.

Tabulky. Obrazky a vzorce

o U tabulek a obrazkd se klade ddraz na prehlednost a vypovidaci schopnost.

o Cislovani tabulek a obrazkd je priibézné.

o Tabulky i obrazky se oznacuji titulkem , Tabulka 1: .........“, resp. ,Obrdzek 1: ......... “, resp.,Graf 1............ “
umisténymi nad tabulkou/obrazkem. Pod tabulkou, resp. obrazkem bude uvedenzdroj: , Zdroj....... “
Na tabulky i obrazky se odkazuje v textu.

o Vzorce se Cisluji prlibézné arabskou Cislici v kulaté zavorce u pravého okraje stranky.

DOPORUCENY OBSAH JEDNOTLIVYCH CASTi PRACE

Uv

O O O O O O O

od

Vymezeni tématu prace a obecnéjsi zarazeni reSeného problému.
Definice cile prace a jeho zd{ivodnéni,

Vymezeni zakladnich pojmu?.

Mozné prinosy prace.

Predpoklady a omezeni prace.

Naznak struktury prace pro snadnéjsi orientaci ¢tenard.

V pripadé potfeby mozno odlvodnit i pouZitou terminologii.

Piehled feSené problematiky

o Mapuje stav rozpracovanosti dané problematiky od jinych autorli vyznamnych v oboru. Prehled literatury
slouzi pro stanoveni vychodisek pro reseni problému. Nemél by byt pfiliS rozsahly, zavisi na charakteru
prace (bez pfiloh).

o V prehledu literatury je nutné se zaméfit pfimo na feSeny problém, okrajové zaleZitosti bud vynechat, nebo
jen uvést a vyresit odkazem na pfrislusnou literaturu.

o Ve vybéru literatury jsou preferovany védecké a odborné casopisy a sborniky a védecké a odborné
monografie, které podléhaji pfed vydanim recenzovani.

o Literarni prehled odkazuje na Uplny seznam literatury (bibliografické odkazy). Zplsob odkazovani respektuje
styl APA 7th (navod viz napf. https://pedagogika.phil.muni.cz/media/3281525/upv_apa manual.pdf)

o Doporuceni: pouZivat pro spravu citaci zdarma dostupny nastroj Zotero. Tento software Ize nainstalovat na
vsechny systémy, kde funguje Firefox (Windows, Mac OS, Linux).

Metodika

o Metodika slouZi k dosazZeni cile prace, k vyfeseni problému. Uvedeni metodiky je podminkou védeckého
charakteru préce!

o Metodika slouZi i k tomu, aby ¢tenar (uzivatel) vysledkd prace byl schopen zhodnotit divéryhodnost

L vymezeni zdkladnich pojm@ muZe byt alternativné zafazeno i v metodice nebo kapitole tykajici se pfehledu fe$ené

problematiky
6


https://pedagogika.phil.muni.cz/media/3281525/upv_apa_manual.pdf
http://www.mozilla.org/cs/firefox/

vysledk( prace; pripadné, aby mohl praci opakovat s jinymi ¢i novéjsimi daty apod.

o Je nutné uvést strucna teoreticka vychodiska feseni (v ndvaznosti prehled resené problematiky).

o Cil je ¢asto obecné stanoven. Z ného je mozné odvodit (formulovat) hypotézu a tu potom pomoci
prislusnych metod védecké prace ovérovat. Hypotéz mize byt i vice.

o Pozornost je nutné vénovat vybéru datovych zdroji a jejich popisu. Musi byt jasné, z jakych dat autor
vychazi. Soucasti metodiky musi tedy byt popis metod ziskani empirickych Udajd. Jinak nelze posoudit
vérohodnost ziskanych vysledkd.

o Metodika musi obsahovat popis pouZitych metod (pozorovani, popis, vysvétleni, komparace, experiment,
model, analyza, syntéza, indukce a dedukce), a to stru¢né s odkazem na patricnou literaturu, pokud se jedna
o metody standardni, nebo podrobnéji pfi modifikacich). Obsahem je i posloupnost jednotlivych krok
feseni.

Vysledky a jejich diskuse
o Obsahuje vlastni feseni prace (dle metodického postupu).
o Uvadi vlastni vysledky prace a kriticky diskutuje vysledky s vysledky jinych autord.

Zaver

Zavér syntetizuje vysledky ziskané resenim.

Ukazuje, jak byly spInény stanovené cile prace.

Zduraznuje vlastni prinos autora.

Uvadi vyuZzitelnost vysledk(l prace i naméty na dalsi feseni, analyzy...
Pouzivaji se stru¢né a jasné formulace.

Uvadéji se pouze zaveéry, které vyplyvaji z feseni vlastni prace!

o O O O O O

Po zavéru povinné nasleduje:

o Summary a keywords v anglickém jazyce.

o Seznam literatury.

o Seznam obrazk( a tabulek s uvedenim nazv(.
o Seznam pfiloh (jsou-li v praci pfilohy).

o Pfilohy (jsou-li v praci pfilohy).

Posudky zavérecnych praci

Posudky zavérecnych praci: bakalarska prace — posudek pouze vedouciho prace; diplomova prace — posudek
vedouciho prace a posudek oponenta (oponenta prace urci vedouci préace).

Kontrola plagiatorstvi

Pfed vlastnim zpracovdnim posudku zkontroluje vysledek plagiatorstvi.

Po vyplnéni posudku a jeho odeslani, se posudek prace automaticky zobrazi v systému STAG.
Posudky a vysledky obhajoby budou zverejiiovany v souladu s § 47b zdkona ¢. 111/1998 Sb.
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