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Clanek 1
Uvodni ustanoveni
Opatfeni navazuje na platné Opatieni kvestora JU k provadéni fadnych inventarizaci ¢. K 192

a upravuje organizaci inventarizaci na Ekonomické fakulté Jiho¢eské univerzity v Ceskych
Budé&jovicich (dale ,EF JU").

Clanek 2
Proces inventarizace
Fyzicka inventarizace hmotného a nehmotného majetku na pracovistich EF JU probéhne
v souladu s pfilohou ¢. 1 Opatfeni kvestora JU K 192
e ke dni 30. 9. 2026 pro dlouhodoby i drobny hmotny a nehmotny majetek,
e ke dni 31. 12. 2026 pro ostatni polozky EF specifikované opatfenim ¢. K 192.

Proces inventarizace je zajistén odpovédnou osobou Ekonomického oddéleni EF JU
za provedeni inventur - p. Monikou Zahradnikovou. Jedna se zejména o organizaci prace
DIK, predani podkladd, snimacd, kompletace zapist DIK, spoluprdce na zapisu HIK,
odevzdani finalnich podkladd na REK.

Pro provedeni inventur na EF JU jsou jmenovany:

e Hlavni inventariza¢ni komise (HIK), odpovida za organizaci, fizeni a provadéni
inventarizace na EF JU, zabezpecuje instruktdz DIK pro fadné provedeni
inventarizaci, sumarizuje inventariza¢ni zapisy jednotlivych DIK a zpracovava
souhrnny zapis HIK,

e Dildi inventariza¢ni komise (DIK), musi byt tvofena prfedsedou a alespon jednim
¢lenem.

HIK koordinuje a fidi ¢innost DIK.
Hlavni zasady ¢leny inventariza¢nich komisi:
o DIK musi byt tvofena pfedsedou a alespori jednim ¢lenem.

e Predsedou DIK nesmi byt odpovédna osoba za inventarizovany majetek ani vedouci
inventarizované organizacni jednotky.

e Odpovédny zaméstnanec za inventarizovany majetek maze byt ¢lenem DIK.

e Pokud je predseda DIK soucasné odpovédnou osobou za ¢ast inventarizovaného
majetku, prebira pfi inventufe tohoto majetku funkci predsedy jiny pfedem uréeny
¢len DIK.
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Vedouci kateder a oddéleni jsou povinni zabezpedit inventarizaci na svych Usecich
a zodpovidaji za spravné provedeni. Pro jednotlivé Useky jsou jmenovany DIK. Fyzické
inventury se musi zucastnit pracovnici na katedrach a utvarech odpovédni za majetek.
Odpovédna osoba za majetek daného Useku nesmi byt predsedou inventariza¢ni komise
pro dany usek/utvar.

Fyzické inventury majetku budou probihat s pomoci snimacd. Prabéh predani snimaca
a sestav pro fyzické inventury majetku ve stavu k 30. 9. 2026.

Snimace s nasnimanymi daty budou predsedové DIK pribézné predavat odpovédné osobné
za provedeni inventarizace na EF JU k nahrani dat z jednotlivych snimacd do IS. Pokud
za majetek kontrolovany danou DIK bude jesté vykazovano manko - nedosnimany pfedmét,
zajisti odpovédny zaméstnanec za provedeni inventur na EF JU dopInéni snimani
a dopracovani (budovy a pozemky se nesnimaji, snima¢ bude manko vykazovat vzdy).

Kompletné odsouhlasené a podepsané inventurni soupisy i zapisy (popt. dalsi pfedepsané
podklady) predaji predsedové DIK odpovédné osobé za provedeni inventarizace na EF JU
ke kontrole a pfipravé zapisu HIK do 10. 12. 2026 (inventarizace k 30. 9. 2026) a do 8. 1.
2027 (inventarizace k 31. 12. 2026). Zapisy budou odevzdany Utvaru evidence majetku do
12.12.2026 a 12. 1. 2027.

HIK vypracuje zapis o pribéhu a vysledku inventarizaci na EF JU dle Cl. 2, bodu 7 Opatfeni
K 112. Odpovédna osoba za provedeni inventur na EF JU pfipravi podklady pro zapis HIK.

10) Vykazané inventariza¢ni rozdily z fyzické inventury prouctuje provozni uctarna

1)

ekonomického odboru rektoratu do obdobi roku 2026, tj. prouc¢tovani bude provedeno
do data ucetni zavérky pro rok 2026.

Clanek 3
Slozeni inventarizac¢ni komise

Ustanovuji timto inventariza¢ni komise pro provedeni inventarizace majetku v roce 2026 na
EF JU:

Hlavni inventariza¢ni komise:
Predseda: Ing. lvana Peckova

Clenové: Monika Zahradnikova, Hana Boubalova, Ing. Vlasta Nova
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DIK pro fyzickou inventarizaci hmotného a nehmotného majetku (prijmeni bez titula):

cislo K, NS predseda ¢lenové komise
1. 110-KMI Zahradnikova Novakova
2. 120-KEN Boubalova Klimovicova
3. 130-KOD Zahradnikova Kosmatova
4. 140-KRM Boubalova Novakova
5. 150-KRE Boubalova Stastkova
6. 160-KUF Zahradnikova Stastkova
7. 170-PRA Zahradnikova Novakova
8. 180-JAZ Zahradnikova Kosmatova
9. 620-1ITO Zahradnikova Mikitin
10. 802-UFT Boubalova Nova
11. 805-UPRO Boubalova LiSkova
12. 902-02V Boubalova Krupicova
13. 910-SDEK Boubalova Pazderova
14. 911-PRO)] Boubalova Kadlecova
15. 920-0VV Boubalova Opatrna
16. 921-ROZV Boubalova Liskova
17. 922-KC Boubalova Rihova
18. 940-STOD Boubalova PigoSova R.
19. 950-EKO Kosmatova Zahradnikova
20. 952-PERS Boubalova Svojgrova
21. 975-PTO Zahradnikova Binder
22. 977-budovy Peckova Binder

doc. RNDr. Zuzana Dvorakova Liskova, Ph.D., v. r.

dékanka Ekonomické fakulty

Zpracovala:

Ing. lvana Peckova, Monika Zahradnikova

Rozdélovnik:

predsedové a ¢lenové inventariza¢nich komisi, vedouci kateder a oddéleni
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