Ekonomicka Jihoceska univerzita
fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia

of Economics  in Ceské Budé&jovice

Opatieni dékanky EF ¢. 310 ze dne 18. 9. 2026

k zajisténi revizi, kontrol a bezpec¢ného provozu technickych zafizeni a elektrickych
spotrebici

PID: JUCBX0OT8O9F
C.j.1)U/2026/022997

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatfeni upravuje organiza¢ni zabezpeceni plnéni povinnosti vyplyvajicich
z Opatiteni rektora JU ¢ R 642 ,Opatfeni rektora pro zajisténi bezpecnosti pfi
provozu, kontrolach, zkouskach a revizich elektrickych spotrebic¢d” na Ekonomické
fakulté Jiho¢eské univerzity v Ceskych Budgjovicich (dale jen ,EF JU").

2. Povinnosti tykajici se provozu, kontrol, zkousek a revizi elektrickych spotfebict
a elektrickych zafizeni, které nejsou upraveny timto opatfenim, se fidi Opatfenim
rektora JU €. R 642 a souvisejicimi pravnimi predpisy.

Clanek 2
Odpovédnosti

Dékanka fakulty

1. Dékanka odpovida za vytvoreni podminek pro plnéni povinnosti vyplyvajicich
z Opatienirektora JU €. R 642 a prostrednictvim tajemnice vykonava kontrolu pInéni
tohoto opatreni.

Tajemnice fakulty

1. Tajemnice fakulty odpovidd za organizaci a koordinaci ¢innosti souvisejicich
s evidenci zafizeni, kontrolami, zkouSkami a revizemi elektrickych spotrebicl
a technickych zafizeni na EF JU.

2. Tajemnice zejména:
a) metodicky fidi a kontroluje ¢innost Provozné technického oddéleni (dale jen
.PTO"),
b) zabezpecuje smluvni a finan¢ni zajisténi revizi, kontrol, zkousek a souvisejicich
servisnich ¢innosti,
¢) sleduje pInéni napravnych opatreni vyplyvajicich z kontrol, zkousek a revizi,
d) informuje dékanku o zavaznych zjisténich a nedostatcich.
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Provozné technické oddéleni

1. PTO zajistuje odbornou a administrativni podporu systému revizi, kontrol
a evidence zafizeni na EF JU.

2. PTO zejména:
a) vede centralni evidenci zafizeni podléhajicich kontrolam, zkouskam a revizim,
b) sleduje terminy kontrol, zkouSek a revizi a zajistuje jejich v€asné provedeni,
¢) koordinuje ¢innost reviznich technikd, servisnich organizaci a dalSich odborné
zpusobilych osob,
d) eviduje, uklada a archivuje revizni zpravy, protokoly a souvisejici dokumentaci,
e) poskytuje metodickou podporu pracovistim fakulty,
f) informuje vedouci zaméstnance a tajemnici fakulty o zjisténych zavadach
a navrzenych opattenich.

Vedouci zaméstnanci, zaméstnanci a studenti

Vedouci zaméstnanci, zaméstnanci a studenti jsou povinni dodrzovat povinnosti
stanovené Opatienim rektora JU ¢. R 642.

Clanek 3
Kontaktni misto

1. Veskeré pozadavky souvisejici:
e s evidenci novych zafizeni,
e s vyfazenim zafizeni,
e sezmeénou umisténi zafizeni,
e s hlasenim zavad,
e se zajisténim kontrol, zkousek a revizi,
se zasilaji na adresu: sprava@ef.jcu.cz

2. V neodkladnych pfipadech se hlaseni provadi soucasné telefonicky prostrednictvim
PTO.

Clanek 4
Evidence a archivace dokumentace

1. PTO zajiStuje vedeni evidence zafizeni podléhajicich kontrolam, zkouskam a revizim.

2. PTO zajistuje evidenci, ukladani a archivaci reviznich zprav, protokoll o zkouskach
a dalsi souvisejici dokumentace v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a Spisovym
a skarta¢nim radem Jiho¢eské univerzity v Ceskych Budéjovicich.

3. Elektronické kopie dokumentace jsou ukladany na sdilené fakultni ulozisté urcené
tajemnici fakulty.
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Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

Toto opatfeni je provadécim predpisem EF JU k Opatfeni rektora JU €. R 642.
Kontrolou dodrzovani tohoto opatfeni povéfuji tajemnici fakulty.

ZruSuje se Opatreni dékana EF JU ¢. 972007 z 12. 6. 2007 a 972008 z 19. 6. 2008.
Toto Opatreni nabyva platnosti a i¢innosti dnem zverejnéni.

doc. RNDr. Zuzana Dvorakova Liskova, Ph.D., v.r.
dékanka Ekonomické fakulty

Zpracovala: Ing. lvana Peckova
Rozdélovnik: zaméstnanci EF JU
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