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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Toto opatfeni stanovuje zplsob administrace zahrani¢nich vyukovych pobytl, skoleni a dalsich
aktivit (dale jen ,mobilit“) na Ekonomické fakulté Jihoceské univerzity v Ceskych Budé&jovicich
(dale jen ,,EF JU“) a fidi se nasledujicimi dokumenty v aktualné platném znéni: Opatreni rektora
JU &. R 355, Opatreni rektora JU €. R 617, Metodika pro administraci programu Erasmus+ na JU,
a dalSimi souvisejicimi dokumenty JU upravujici tuto problematiku. Timto opatfenim se nahrazuji
Opatteni dékana EF JU ¢. 10/2011, Opatteni dékana EF JU ¢. 79/2015 a Opatieni dékanky EF JU
¢. 267/2024.

Vzhledem k tomu, Ze na EF JU mohou probihat soubézné rizné projekty s odlisSnymi podminkami
(napf. dle typu akce nebo grantové dohody), je nezbytné vidy vychazet z konkrétnich zavaznych
dokumentl. Pfednost maji ustanoveni uvedena v Gcéastnické smlouvé, grantové dohodé a dalsich
oficialnich pokynech Evropské komise a narodni agentury Domu zahranicni spoluprace (dale jen
DZS).

Typy aktivit:
> Decentralizované aktivity
Klicova akce 1 (KA1) — Mobility jednotlivcl
e Mobilita studentd na studijni pobyt v ramci KA1 programu Erasmus+ (SMS),
¢ Mobilita studentd na praktickou staz v ramci KA1 programu Erasmus+ (SMT),
e Mobilita zaméstnancli na vyukovy pobyt v ramci KA1 programu Erasmus+ (STA),
¢ Mobilita zaméstnancl na Skoleni v ramci KA1 programu Erasmus+ (STT),
e Kombinovany intenzivni program (BIP) v ramci KA1 programu Erasmus+,
e Mobilita zaméstnancli mimo KA1 programu Erasmus+.

> Centralizované aktivity
Klicova akce 2 (KA2) — Kooperativni partnerstvi
e Erasmus Mundus,
e Evropské univerzity,
e Aliance pro inovace,
e Jean Monnet,
e Budovani kapacit,
e Pedagogické akademie aj.

(4) Toto opatfeni blize upravuje administraci nasledujicich nejbéznéjsich centralizovanych aktivit

v ramci KA131 programu Erasmus+: mobilita student na studijni pobyt, mobilita studentl na
praktickou staz, mobilita zaméstnanci na vyukovy pobyt, mobilita zaméstnancl na Skoleni,
a administraci aktivit mimo ramec centralizovanych i decentralizovanych aktivit KA1 programu
Erasmus+. Ostatni centralizované i decentralizované aktivity uvedené v odstavci (3) tohoto ¢lanku
se fidi pravidly prislusného programu.
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Studenti, akademicti i neakademicti zaméstnanci EF JU se mohou ucastnit mobilit v ramci
uzavrenych bilateralni smluv nebo v rdmci programd mobilit a grantd (napf. Erasmus+, CEEPUS,
rozvojové projekty MSMT, vladni stipendia apod.).

Aktivity programu Erasmus+ probihaji na zakladé inter-institucionalnich smluv (l1A) uzaviranych
mezi konkrétnimi pracovisti (fakultami a jejich soucdstmi) a partnerskymi vysokoskolskymi
institucemi. Tyto smlouvy stanovuji pocty studentl a akademickych ¢i dalSich pracovnikd, které si
obé instituce hodlaji kazdoro¢né vyménovat, délku jejich pobytu na pfijimajici instituci a obor, ve
kterém bude spoluprace probihat.

Mobilit se mohou zucastnit studenti, akademicti i neakademicti zaméstnanci EF JU spliujici
kvalifikacni podminky danych program.

Na mobilitu maze byt vyslan pouze student akreditovaného studijniho programu v bakalarském,
navazujicim magisterském nebo doktorském stupni studia uskute¢riovaného na EF JU, ktery ma
radné uzavren 1. semestr svého aktualniho stupné vysokoskolského studia v prezencni nebo
kombinované formé a prokaze prislusné jazykové znalosti.

Pro ucely administrace programu Erasmus+ se délka mobility stanovuje podle typu aktivity:

e Dlouhodobé mobility (studijni pobyty, praktické staze): pro vypocet délky pobytu a vyse
grantu se pouziva technické pravidlo, Ze 1 mésic = 30 dni. Tento zpUsob vypoctu je zadvazny
pfi zaddvani dat do Beneficiary Module a pfi pripravé ucastnickych smluv, bez ohledu na
skutecny pocet kalendarnich dnli v mésici.

o Kratkodobé mobility (napf. kombinované intenzivni programy, kratkodobé mobility
studentd doktorskych studijnich programi apod.): délka pobytu se pocita podle skute¢ného
poctu kalendafnich dnt, véetné dne pfijezdu a odjezdu, jak stanowvuji oficidlni pokyny
Evropské komise a narodni agentury DZS.

Clanek 2
Evidence zahrani¢nich mobilit v rdmci KA131 programu Erasmus+

Evidence mobilit se na EF JU fidi Opatfenim rektora JU ¢. R 355, Opatienim rektora JU ¢. R 617,
Metodikou pro administraci programu Erasmus+ na JU, a dalSimi souvisejicimi dokumenty JU
upravujici tuto problematiku. Evidenci mobilit v ramci KA1 programu Erasmus+ eviduje na EF JU
Oddéleni pro zahranic¢ni vztahy EF JU (dale jen ,,0ZV*“) na zakladé pravidel a dokument( programu
Erasmus+.

Vyjezdy studentt

e Evidence: IS/STAG.

e  Zodpovédnost: Fakultni koordinator Erasmus+ nebo jina povéfena osoba.

e  Doporuceni: Pravidelna kontrola spravnosti Udajd, navaznost na povinné dokumenty (napf.
ve vztahu k prodlouZeni mobility, ukonceni mobility, dfivéjSimu navratu apod.).

Prijezdy studentd
e  Evidence: IS/STAG.
e  Zodpovédnost: Fakultni koordinator Erasmus+ nebo jina povérena osoba.

Vyjezdy zaméstnancl
e  Evidence: iFiS (na zakladé cestovnich prikaza).
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e  Zodpovédnost: Pracovnik Ekonomického odboru Rektoratu JU, ktery zpracovava cestovni
pfikazy.

Pfijezdy zaméstnanctl

e  Evidence: IS/VERSO — modul Mobility a tabulka na sdileném disku Ufad pro zahraniéni
vztahy Rektoratu JU (déle jen UZV JU) a fakult JU.

e Zodpovédnost: Fakultni koordinator Erasmus+ nebo jina povéfena osoba.

Clanek 3
Vybérové Fizeni na mobility studentti EF JU v rdmci KA131 programu Erasmus+

Jakakoliv mobilita podporend z grantu programu EU Erasmus+ musi projit rovnym,
transparentnim a zdokumentovanym vybérovym fizenim. Vybérova fizeni jsou v kompetenci EF
JU a fakulta je mlze usporadat vicekrat ro¢né ¢i jako oteviena vybérova fizeni.

Vybérové fizeni pro vyjizdéjici studenty na obsazovani studijnich mist na zahrani¢nich vysokych
Skolach nebo firmach, které je v kompetenci EF JU, vypisuje Oddéleni pro zahranic¢ni vztahy EF JU
(ozv).

Zverejnéni informaci o kondani vybérového fizeni se uskutecnuje standardnim zplsobem na
internetovych strankach EF JU.

Studenti pro potteby vybérového Fizeni predlozi ve stanoveném terminu Oddéleni pro zahranicni

vztahy EF JU ndsledujici dokumenty:

a) pfrihlasku do vybérového fizeni, kde uvedou, mimo jiné, své kontaktni Udaje a vazeny
aritmeticky studijni primér za dobu svého vysokoskolského studia,

b) motivaéni dopis v anglickém jazyce nebo v jazyce, ve kterém bude na zahrani¢ni Skole
probihat vyuka,

c) mezindrodné uznavany jazykovy certifikat,

d) zapisovy list A,

e) v pripadé praktické staze predbéziné svoleni s pfijetim (staci e-mailem) od vybrané pfijimajici
organizace, pfipadné uvedeni nazvu vybrané pfijimajici organizace a planované aktivity pro
radné posouzeni kvality staze.

O poradi uchazecll ve vybérovém fizeni, které je vkompetenci EF JU, rozhoduje Vybérova komise,
kterd vysledky vybérového fizeni odesila na Urad pro zahrani¢ni vztahy Rektoratu JU (UZV JU) jako
kvalifikovany odhad. Konec¢né rozhodnuti o kondani jednotlivych mobilit je u¢inéno az po schvaleni
vySe grantu pro zahrani¢ni mobility alokovaného na JU. Vybérova komise se sklada ze tfi ¢len(:
prodékan EF JU pro zahranicni vztahy, prodékan EF JU pro studium a odborny referent OZV.
O jednani Vybérové komise se pofizuje zapis. Vybérova komise zpracovava protokol o vysledcich
vybérového fizeni.

Ve vybérovém fizeni, které je v kompetenci EF JU, je pofadi uchazecl urceno dle nasledujiciho

bodového hodnoceni:

a) vazieny aritmeticky studijni primér (vypocteny na zakladé vysledkd zkousek v IS STAG,
pfipadné Diploma Supplement u student(, ktefi studovali mimo EF JU) za celé obdobi
dosavadniho studia ke dni uzavérky prihlasek (max. 40 boda),

b) rocnik studia (max. 10 bodd),
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c) studium ve spole¢ném studijnim programu (napt. tripple degree) se zahrani¢ni vysokou
Skolou (max. 20 bodd),

d) motivaéni dopis, ktery upresriuje divody vedouci ke studiu na zahraniéni vysoké skole nebo
praxe v zahranicni firmé a oekavany pfinos od pobytu v zahranici (max. 10 bodu),

e) mezindrodné uzndvany certifikdt z jazyka, ve kterém bude probihat studium v rdmci
studijniho pobytu (max. 20 bodu).

Studenti mohou byt vyslani na zahrani¢ni mobilitu, pokud ziskaji minimalné 25 bodu. V pfipadé
rovnosti poctu bodl rozhoduje datum pfijeti pfihlasky Oddélenim pro zahranic¢ni vztahy EF JU
(OzV). Podle poradi v rdmci bodového hodnoceni si studenti vybiraji zahrani¢ni vysokou Skolu
podle aktudlni nabidky.

Anonymizované vysledky vybérového fizeni se zverejiuji na internetovych strankach EF JU do
predem stanoveného data. Protokol o vysledcich vybérového fizeni je k nahlédnuti v kancelari
0ozv.

Clanek 4
Vybérové Fizeni na mobility zaméstnanctl EF JU v ramci KA131 programu Erasmus+

Jakdkoliv mobilita podpofend z grantu programu EU Erasmus+ musi projit rovnym,
transparentnim a zdokumentovanym vybérovym fizenim. Vybérova fizeni jsou v kompetenci EF
JU a fakulta je mlzZe usporadat vicekrat ro¢né ¢i jako oteviena vybérova fizeni.

Vybérové fizeni na obsazovani mobilit na zahrani¢nich vysokych Skolach, které je v kompetenci EF
JU, vypisuje Oddéleni pro zahranic¢ni vztahy EF JU (OZV).

Zverejnéni informaci o vybérového fizeni se uskutecniuje standardnim zplsobem na internetovych
strankach EF JU a hromadnym e-mailem zaméstnanclim.

Pracovnici pro potteby vybérového fizeni predlozZi (osobné nebo e-mailem) OZV ve stanoveném

terminu nasledujici dokumenty:

a) pfrihlasku do vybérového fizeni,

b) oficiadlni jazykovy certifikat s uvedenou jazykovou urovni uchazece v jazyce (nebo jiny doklad
o jazykovém vzdélani/drovni), ve kterém probéhne zamyslené Skoleni nebo vyuka
(s vyjimkou mobilit na Slovensko),

c) predbéiny souhlas pfijeti od pfijimajici organizace a popis planovaného pracovniho
programu, aby bylo moZzné radné posoudit kvalitu mobility, jeji cile a vystupy.

O poradi uchazecl ve vybérovém fizeni, které je v kompetenci EF JU rozhoduje Vybérova komise,
kterd vysledky vybérového fizeni odesila na Utad pro zahrani¢ni vztahy Rektoratu JU (UZV JU) jako
kvalifikovany odhad. Konec¢né rozhodnuti o kondani jednotlivych mobilit je u¢inéno az po schvaleni
vySe grantu pro zahrani¢ni mobility alokovaného na JU. Vybérova komise se sklada ze tfi ¢lenu:
dékanka EF JU, prodékan EF JU pro zahrani¢ni vztahy, prodékan EF JU pro védu a vyzkum.
O jednani Vybérové komise se pofizuje zapis. Vybérova komise zpracovava protokol o vysledcich
vybérového fizeni.

Ve vybérovém fizeni, které je v kompetenci EF JU, je pofadi uchazecl urceno dle nasledujiciho
bodového hodnoceni:



Ekonomicka Jihoceska univerzita
fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia

of Economics  in Ceské Budé&jovice

(7)

(8)

(9)

(1)

(2)

(3)

(1)
(2)
(3)

a) celkovy zamér mobility a soulad se strategickymi cili rozvoje dané katedry a celé fakulty
(8 bodu),

b) typ vyjezdu ,vyuka“, tj. participace na vyuce zahrani¢nich student( (8 boda)/typ vyjezdu
»Skoleni“ (2 body),

c) odbornd a jazykova zpUsobilost uchazece doloZend jazykovym certifikdtem nebo jinym
dokladem o jazykové vzdélani/urovni (10 bodd),

d) existujici spoluprace s uvedenou partnerskou univerzitou (6 bodu),

e) kompatibilita programu mobility s odbornym zamérenim uchazece (6 bodu),

f)  vyuZitelnost nabytych zkuSenosti pro kvalifikacni rlist uchazeCe a pro rozvoj
internacionalizace jednotlivych studijnich programi (6 bodu).

Konecné poradi uchazecl se stanovi podle poctu ziskanych bodu. V pfipadé rovnosti poctu bodl
rozhoduje datum pfijeti prihlasky Oddélenim pro zahranic¢ni vztahy EF JU (OZV). Na zakladé
Metodiky pro administraci programu Erasmus+ na JU jsou preference ve vybérovych fizenich
davany zejména ucastniklim, ktefi se na mobilitu hlasi poprvé. Na zikladé Metodiky pro
administraci programu Erasmus+ na JU maji pfednost vyukové pobyty akademickych pracovnik
(STA) pred zahrani¢nimi Skolenimi zaméstnancl (STT). Na zdkladé Metodiky pro administraci
programu Erasmus+ na JU maji nizkou preferenci zddosti o mobilitu do organizaci, do kterych jiz
zaméstnanec v minulosti pfes program Erasmus+ opakované vyijel.

Ozndmeni o vybéru uchazece na zahrani¢ni mobilitu oznamuje OZV emailem jednotlivym
uchazec¢dm do pfedem stanoveného data.

Protokol o vysledcich vybérového tizeni je k nahlédnuti v kancelafi OZV. Uchaze¢ miizZe pozadat
dékanku EF JU o prezkoumani vysledk( vybérového fizeni do 10 dn po jejich vyhlaseni.

Clanek 5
Povinnosti studentl EF JU na studijnim pobytu v ramci KA131 programu Erasmus+

CastA
Zakladni podminky ucasti

Studijni pobyt Ize realizovat pouze na zakladé platné inter-institucionalni dohody mezi vysilajici
a pfijimajici instituci. Obé instituce musi mit Erasmus Charter for Higher Education (ECHE).

Student musi byt zapsan do akreditovaného studijniho programu (bakaldrsky, navazujici
magistersky, doktorsky) na vysilajici instituci.

Studijni pobyt musi byt relevantni pro studijni program studenta a odpovidat jeho osobnimu
rozvoji.

CastB
Délka mobility
Min. délka fyzické mobility: 2 mésice, resp. 60 dni.

Max. délka fyzické mobility: 12 mésicli v kazdém cyklu studia (bakalarsky, magistersky, doktorsky).

Kratkodobé mobility: 5-30 dni fyzické mobility jsou urceny predevsim pro:
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e Studenty doktorského studijniho programu — mohou realizovat kratkodobou fyzickou
mobilitu samostatné, tedy i bez povinné virtualni slozky.

e Studenty bakalafskych a navazujicich magisterskych programd — ti mohou kratkodobou
mobilitu realizovat pouze jako tzv. kombinovanou mobilitu, coZ znamen3, Ze fyzicka mobilita
(5-30 dni) musi byt vidy doplnéna povinnou virtualni sloZzkou (online vyuka, spoluprace
apod.) pfed, béhem nebo po fyzickém pobytu.

Cast C
Pfed mobilitou
Student, ktery se Uspésné podrobil vybérovému fizeni, dolozi:
a) ucastnickou smlouvu,
b) Learning Agreement,
c) cestovni pojisténi do zahranici,
d) Zadost o zapoditani zahrani¢niho pfedmétu v souladu s Opatfenim rektora R 617, a dalSimi
souvisejicimi dokumenty JU upravujici tuto problematiku,
e) dalsiformulare vyzadované zahranicni univerzitou, resp. poskytovatelem podpory (napf. OLS
jazykovy test).

Learning Agreement for Studies (LA): Student vyplIni LA online (v IS STAG/EWP). V tabulce A uvede
predméty na pfijimajici instituci, v tabulce B ekvivalentni pfedméty na JU, které budou uznany po
navratu. LA musi byt schvalen vSsemi stranami pred zahajenim mobility.

Ucastnicka smlouva: Student podepisuje Gcastnickou smlouvu na Utvaru pro zahraniéni vztahy
Rektoratu JU (UZV). Smlouva stanovuje podminky mobility a na jejim zakladé je vyplaceno
stipendium.

Vsechny formulare preda student ve stanoveném terminu na Oddéleni pro zahranic¢ni vztahy EF
JU (0zv).

V pfipadé studijniho pobytu si student si vybird z nabidky predmétld zahraniéni vysoké skoly

takové predméty, které koresponduji se strukturovanym seznamem predmétl pfislusného

studijniho programu EF JU. Pfi vybéru je zejména nutné dbat nasledujicich pravidel:

a) minimalné 50 % obsahu jednotlivych vybranych predmétl musi byt obsahové shodnych
s predméty studijniho programu na EF JU,

b) mezi vybranymi pfedméty mohou byt jiz dfive studované predméty na EF JU, ale budou
nasledné uznavany pouze jako predméty vybérové,

c) mezi vybranymi pfedméty mohou byt ty, které jsou soucasti studijniho programu na EF JU
v nasledujicich semestrech; nesméji viak byt jiz zapsany a studovany podruhé na EF JU,

d) pocet vybranych predmétl musi reprezentovat minimalné 25 ECTS kredit(/semestr, nebot
minimalni pocet ECTS ziskanych za jeden semestr studijniho pobytu je 20.

Student, ktery nemulZe ze zavainych dlvodd absolvovat planované predméty na zahraniéni
vysoké skole (napf. neotevieni predmétu, kolize v rozvrhu), zahaji korespondenci s OZV tak, aby
doslo co nejdfive k vybéru a schvaleni ndhradnich predméta.
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Cast D.
Béhem mobility
Jakékoliv zmény ve studijnim planu musi byt neprodlené oznameny a zaznamendny v (Casti
DURING MOBILITY v LA (tabulka A —zmény v predmétech, tabulka B — uzndni zmén). Tuto ¢ast LA
musi schvalit vSechny zuc¢astnéné strany.

CastE
Po mobilité
Confirmation of Study Period: Potvrzeni o skute¢né délce studia vystavuje pfijimajici instituce.
Akceptuje se original nebo elektronicky podepsany dokument, pfipadné vyjimecné naskenovany
dokument zaslany pfimo pfijimajici instituci fakultnimu koordinatorovi/UzV.

Transcript of Records (ToR): Prehled dosazenych vysledkd studia vystavuje pfijimajici instituce.
SlouZi k uznani predmétu a zapisu vysledkl do IS STAG.

Zavérecna zprava (EU Survey): Student je povinen vyplnit online zavérec¢nou zpravu (EU Survey),
na kterou obdrzi automaticky odkaz na e-mail po ukonéeni mobility.

Clanek 6
Povinnosti studentl EF JU na praktické stazi v ramci KA131 programu Erasmus+

CastA
Zakladni podminky ucasti
Praktickou staZz lze realizovat v jakékoliv organizaci (podnik, univerzita, vyzkumné centrum,
neziskova organizace apod.) v zemi zapojené do programu Erasmus+ (s vyjimkou instituci EU
a organizaci spravujicich programy EU).

Student musi byt po celou dobu staZe zapsan/a do akreditovaného bakaldrského, navazujiciho
magisterského nebo doktorského studijniho programu na vysilajici instituci.

StdZ musi byt relevantni pro studijni program a osobni rozvoj studenta.

Staz je moznd i pro Cerstvé absolventy (do 12 mésict od ukonceni studia, pokud byli vybrani
béhem posledniho roku studia).

Staz musi byt na plny pracovni Uvazek (obvykle 35-40 hodin tydné) a pracovni napli musi
odpovidat oboru studenta.

CastB
Délka mobility
Min. délka fyzické mobility: 2 mésice, resp. 60 dni.

Max. délka fyzické mobility: 12 mésicl v kazdém cyklu studia (bakalarsky, navazujici magistersky,
doktorsky).

Kratkodobé mobility: 5-30 dni fyzické mobility jsou urceny predevsim pro:
e Doktorandy — mohou realizovat kratkodobou fyzickou mobilitu samostatné, tedy i bez
povinné virtualni slozky.
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e Studenty bakalarskych a navazujicich magisterskych program( — ti mohou kratkodobou
mobilitu realizovat pouze jako tzv. kombinovanou mobilitu, coz znamen3, Ze fyzickd mobilita
(5—-30 dni) musi byt vidy doplnéna povinnou virtudlni slozkou (online spoluprace apod.) pred,
béhem nebo po fyzickém pobytu. Upozoriiujeme, ze moznost realizace kombinované
mobility je omezena na specifické skupiny osob, viz kapitola Flexibilita v délce mobility.

CastC
Zakladni podminky ucasti
Praktickou staz lze realizovat v jakékoliv organizaci (podnik, univerzita, vyzkumné centrum,
neziskova organizace apod.) v zemi zapojené do programu Erasmus+ (s vyjimkou instituci EU
a organizaci spravujicich programy EU).

Student/ka musi byt po celou dobu staZe zapsan/a do akreditovaného bakalarského, navazujiciho
magisterského nebo doktorského studijniho programu na vysilajici instituci.

Staz musi byt relevantni pro studijni program a osobni rozvoj studenta/ky.

StaZ je moina i pro Cerstvé absolventy (do 12 mésicll od ukonceni studia, pokud byli vybrani
béhem posledniho roku studia).

Staz musi byt na plny pracovni Uvazek (obvykle 35-40 hodin tydné) a pracovni napli musi
odpovidat oboru studenta/ky.

CastD
Pfed mobilitou
Learning Agreement for Traineeship (LAT): Student vyplni LAT v listinné podobé. LAT musi byt
schvalen vSemi stranami prfed zahajenim mobility. (Table A, tj. termin stdZe, popis pracovni
¢innosti, ziskané kompetence, monitorovaci a evaluacni plan; Table B — Sending institution,
vyplnuje fakultni koordinator, vybira typ pracovni staze, tj. povinna - v ramci studijniho planu,
dobrovolna ¢i absolventska a urcuje formu uznani ¢i pocet kreditQ a také uvadi, zda pftislusna
fakulta JU za studenta hradi Urazové pojisténi a pojisSténi odpovédnosti; Table C — Receiving
organisation vypliiuje zodpovédna osoba na strané pfijimajici organizace/instituce).

Ucastnicka smlouva: Student podepisuje Ucastnickou smlouvu na UZV. Smlouva stanovuje
podminky mobility a na jejim zakladé je vyplaceno stipendium.

CastE
Béhem mobility
Jakékoliv zmény ve studijnim planu musi byt neprodlené oznameny a zaznamendny v ¢asti
DURING MOBILITY v LAT. Tuto ¢ast LAT musi schvalit vSechny zu¢astnéné strany.

CastF
Po mobilité
AFTER MOBILITY v LAT: Potvrzeni o skutecné délce staZe vystavuje pfijimajici instituce. Akceptuje
se origindl nebo elektronicky podepsany dokument, pfipadné vyjimecné naskenovany dokument
zaslany pfimo pFijimajici instituci fakultnimu koordinatorovi/UzV.

Zavérecna zprava (EU Survey): Student je povinen vyplnit online zavére¢nou zpravu (EU Survey),
na kterou obdrzi automaticky odkaz na e-mail po ukoncéeni mobility.
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Postup, zplsob a podminky uznani kreditl ze zahranidi se resi dle zavedenych postup(l na EF JU.
Fakultni koordinator zajistuje, aby mobilita byla evidovana v IS/STAG a uvedena v DIPLOMA
SUPPLEMENT.

Clanek 7
Automatické zapoditani predmétt a ECTS

CastA
Obecna ustanoveni
Zapocitani predmétl dosazenych v rdmci zahranicni studijni mobility nebo virtualni mobility se
fidi Opatrenim rektora JU €. R 355, Opatfenim rektora JU €. R 617, Metodikou pro administraci
programu Erasmus+ na JU, a dalSimi souvisejicimi dokumenty JU upravujici tuto problematiku.

Zapocitanim zahrani¢niho pfedmétu se rozumi, ze predmét uskutecniovany zahrani¢ni vysokou
Skolou (dale jen ,zahrani¢ni predmét”), ktery byl ispésné splnén, popft. vice takovych predmétd,
plnohodnotné nahradi pfedmét, popfr. vice predmétl vyucovanych JU, standardné zarazenych ve
studijnim planu prislusného studenta.

Zahranic¢ni predmét se zapocita véetné:

e kreditové hodnoty stanovené pfedmétu zahranicni vysokou skolou, a

e hodnoceni udéleného vyucujicim predmétu, a to véetné vsech pfipadnych nedspésnych
hodnoceni, kterd dspésnému hodnoceni predmétu predchazela.

CastB
Podminky automatického zapocitani
Uznany budou vsechny kredity ziskané béhem studia v zahranici nebo béhem virtualni mobility.

Bezodkladny prevod a zapocteni kreditd.

Bez dalsi studijni zatéZze, akademickych aktivit ¢i nutnosti prochazet dalSim hodnocenim pro
dosaZeni uznani.

Uznan a zapocten bude pocet ECTS ziskany absolvovanim zahrani¢niho predmétu (tj. kterym byl
ohodnocen zahrani¢ni predmét).

CastC
Proces automatického uznavani
Proces automatického uznavani stanovuje Opatfeni rektora R 617 a dalsi souvisejici dokumenty
JU upravujici tuto problematiku.

Cast D
Pfed mobilitou
V ramci procesu schvalovani studijniho planu na zahranic¢ni pfijimajici vysoké skole (Learning
Agreement for Studies) je student povinen pozadat o predbéiné posouzeni zapocitatelnosti
zahraniéniho predmétu. Ugini tak prostiednictvim formulafe Zddost o zapoéitdni zahraniéniho
predmétu v IS STAG.

Student m(iZe pozadat o uznani typu ,predmeét za predmét” — vztahuje se na predméty povinné
(A) a povinné volitelné (B). V pfipadé, Ze student nepozada o uznani ,pfedmétu za predmét”,
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budou viechny pfedméty a kredity uzndny dle vypisu zndmek vydaného a potvrzeného zahrani¢ni
instituci — tyto jsou uznany jako volitelné (C).

Doporuceno je, aby absolvované predméty na zahranicni instituci nahradily primdrné povinné
(blok A) ¢i povinné-volitelné predméty (blok B) ze studijniho planu ucéastnika mobility tak, aby
nedochazelo k nutnému prodlouZeni studia.

CastE
Béhem mobility
Pokud nastanou jakékoliv zmény plvodniho studijniho planu, které maiji zaroven vliv na zplsob
uznani, je nutné proces opakovat, tj. projednat zplsob uznani nové zapsanych predmeéta.

Cast F
Po mobilité
Zapocitani zahrani¢niho predmétu bude zalozeno na predbézném posouzeni jeho zapocitatelnosti
a provedeno vyhradné na zakladé oficidlniho vypisu vysledkd studia (dale jen Transcript of
Records) vystaveného zahranicni vysokou skolou, popf. v pfipadé distanéniho pInéni zahrani¢niho
predmétu, pokud se pti ném Transcript of Records nevydava, na zakladé jiného adekvatniho
dokumentu vydaného nebo potvrzeného zahranicni vysokou skolou prokazujiciho Uspésné
ukonceni zahrani¢niho pfedmétu (dale jen souhrnné , Transcript of Records”).

Povinnosti fakultniho koordinatora je ovéfit, Ze na Transcript of Records jsou uvedeny vsechny
pfedméty dle Learning Agreement, véetné vsech oficidlné schvdlenych zmén studijniho planu
béhem mobility.

Cast G
Urceni zapojenych osob pro tcely Opatieni rektora R 617 a tohoto ¢lanku:
Student = v IS STAG podava elektronickou Zadost o zapocitani zahrani¢niho predmétu v souladu
s Opatfenim rektora R 617 a dalSimi souvisejicimi dokumenty JU upravujici tuto problematiku.

Povérena osoba = prodékan pro zahranic¢ni vztahy EF JU (pfed konanim mobility vydava souhlas
se zapocitanim jednotlivych pfedmétl a informuje o svych rozhodnutich garanty studijnich
program).

Fakultni koordinator = referent Oddéleni pro zahrani¢ni vztahy EF JU (OZV).
Administrator = referent Oddéleni pro zahrani¢ni vztahy EF JU (OZV).
Clanek 8
Povinnosti zaméstnanct EF JU na mobilitach ,,vyukovy pobyt” v ramci KA131 programu
Erasmus+
Vyukové pobyty jsou ureny k posileni mezinarodni spoluprdce mezi vysokymi skolami,

ke zkvalitnéni jazykové vyuky, k rozvoji evropského rozméru vzdélavani a k vyméné zkusenosti
o vzdélavacich systémech v rliznych zemich.
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CastA
Podminky realizace mobility
Aktivni a platnd inter-institucionalni dohoda mezi JU a pfijimajici instituci.

Pracovné-pravni vztah na JU, pfi¢emz vySe Uvazku nerozhoduje.

Zaméstnanec mulzZe byt obCanem jakékoli zemé. Mobilita do zemé trvalého bydlisté bude
realizovana pouze ve vyjimeénych a odlvodnénych pfipadech, pficemz takova mobilita ma

evvs

Mistem vykondvané aktivity musi byt programova zemé odliSna od zemé vysilajici instituce.
Realizace podminéna vybérovym fizenim.

CastB
Specifikace mobility
Minimalni délka mobility je 2 dny.

Maximalni délka mobility je 2 mésice, resp. 60 dni.

Vyuka v pfedem dohodnutém oboru, formou pfednasek, seminard, praktické vyuky, ptipadné
konzultaci se studenty. Vyuka by méla byt soucasti studijniho programu na pfijimajici instituci.
Opravnéna aktivita je jakakoliv forma aktivni pedagogické cinnosti.

Minimalni rozsah vyuky je 8 hodin za tyden (5 dni), i v pfipadé pobyt( kratSich je tfeba tento limit
dodrzet. V pripadé delSich pobytd, plati vzorec 8:5 x pocet dn(i se zaokrouhlenim nahoru (tj. napft.
pfi 7 vyucovacich dnech je tfeba oducit 12 vyucovacich hodin).

Cast C
Pfed mobilitou

Formulafe — PRED mobilitou

(1)

(2)

Mobility Agreement for Teaching (pracovni program vyuky). Program vyuky se vypliuje ¢esky
(pro mobility na Slovensko) nebo anglicky. Schvaleni je v kompetenci nadfizeného, ktery schvaluje
mobilitu jako takovou. Je povinnou pfilohou ucastnické smlouvy. Neni vyZzadovan original,
akceptovany mohou byt naskenované podpisy.

Ucastnicka smlouva stanovuje podminky mobility, zejména data cesty a finanéni limity pro cestu.
Jakékoliv zmény v detailech mobility, které nastanou po podpisu Ucastnické smlouvy je nutno
neprodlené oznamit UZV. Za JU smlouvu podepisuje na zakladé pIné moci prorektor pro zahraniéni
vztahy, resp. instituciondlni koordinator programu Erasmus+, resp. koordinator mobilit za UZV.

CastD
Po mobilité

Formulafe — PO mobilité

(1)

Confirmation of Erasmus+ Teaching Mobility (Potvrzeni o vyuce) vystavi ptijimajici instituce.
Z potvrzeni musi byt zfejmy redlné uskutecnény pocet vyukovych dnl a hodin. Toto potvrzeni
musi byt predloZeno v ORIGINALE s razitkem a podpisem pfijimajici instituce. Pokud instituce
oznami, Ze vyhotovi pouze elektronickou verzi, potom je nutné, aby tato verze obsahovala
certifikovany elektronicky podpis. Ve zcela ojedinélych pfipadech Ize akceptovat dokument
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podepsany naskenovanym podpisem, v takovém pfipadé ale musi toto potvrzeni odeslat
pfijimajici instituce e-mailem pfimo fakultnimu koordinatorovi, resp. na UzZV.

EU Survey je zavérecnou zpravou Ucastnika o mobilité. VypIinéna musi byt do 30 dnl od doruceni
automaticky generovaného odkazu k vyplnéni zasilaného e-mailem zaméstnanci. Vyzvu k vyplnéni
online dotazniku obdrzi vyucujici po skonceni vyukového pobytu na e-mail uvedeny v Ucastnické
smlouvé. Od ucastnikd, ktefi nevyplni a neodeslou on-line zavéreénou zpravu muiZe instituce
pozadovat ¢astecné nebo Uplné vraceni financni podpory.

Clanek 9
Povinnosti zaméstnanct EF JU na mobilitach ,Skoleni/stinovani“ v ramci KA131 programu
Erasmus+

Skoleni podporuje profesni rozvoj pedagogickych a nepedagogickych pracovnik(i vysokych gkol.
Cilem je vyména zku$enosti, ziskani novych védomosti a dovednosti a jejich vyuziti na JU. Skoleni
mohou probihat v organizacich rizného typu véetné univerzitnich pracovist.

CastA
Podminky realizace mobilit
Pracovné-pravni vztah na JU, pficemz vySe Uvazku nerozhoduje.

Zaméstnanec mulzZe byt obcanem jakékoli zemé. Mobilita do zemé trvalého bydlisté bude
realizovana pouze ve vyjimecnych a odlvodnénych ptipadech, pricemzZ takovd mobilita ma

evvys

Mistem vykondvané aktivity musi byt programova zemé odlisna od zemé vysilajici instituce.

PFijimajici organizaci musi byt bud VS instituce s ECHE, nebo veiejna &i soukroma organizace ¢innd
na pracovnim trhu nebo v oblasti vzdélavani, odborné pfipravy a prace s mladezi.

Realizace podminéna vybérovym fizenim.
CastB
Specifikace mobility
Minimalni délka mobility je 2 dny.

Maximalni délka mobility je 2 mésice, resp. 60 dni.

Forma skoleni neni predepsana, miZze se jednat o skolici akce, stinovani, odborny kurz, naslechy
prednasek, jazykovy kurz, seminar, workshop (nelze financovat konference).

Rozsah skoleni by mél odpovidat stanovenému programu skoleni a mél by byt dostatecny
k dosazZeni cil(i Skoleni.
Cast C
Pfed mobilitou

Formulaie — PRED mobilitou

(1)

Mobility Agreement for Training (pracovni program skoleni). Program skoleni se vypliiuje cesky
(pro mobility na Slovensko) nebo anglicky. Schvaleni je v kompetenci nadfizeného, ktery schvaluje
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mobilitu jako takovou. Je povinnou pfilohou Ucastnické smlouvy. Neni vyZadovan original,
akceptovany mohou byt naskenované podpisy.

Ucastnicka smlouva stanovuje podminky mobility, zejména data cesty a finanéni limity pro cestu.
Jakékoliv zmény v detailech mobility, které nastanou po podpisu U&astnické smlouvy je nutno
neprodlené oznamit UZV. Za JU smlouvu podepisuje na zakladé pIné moci prorektor pro zahraniéni
vztahy, resp. instituciondlni koordinator programu Erasmus+, resp. koordinator mobilit za UZV.

CastD
Po mobilité

Formulare — PO mobilité

(1)

(2)

(1)

(2)

(1)

(1)

Confirmation of Erasmus+ Training Mobility (Potvrzeni o Skoleni) vystavi pfijimajici instituce. Toto
potvrzeni musi byt predlozeno v ORIGINALE s razitkem a podpisem pfijimajici instituce. Pokud
instituce oznami, Zze vyhotovi pouze elektronickou verzi, potom je nutné, aby tato verze
obsahovala certifikovany elektronicky podpis. Ve zcela ojedinélych pfipadech Ize akceptovat
dokument podepsany naskenovanym podpisem, v takovém pfipadé ale musi toto potvrzeni
odeslat pfijimajici instituce e-mailem pfimo fakultnimu koordinatorovi, resp. na UZV.

EU Survey je zavérecnou zpravou Ucastnika o mobilité. VypInéna musi byt do 30 dnl od doruceni
automaticky generovaného odkazu k vyplnéni zasilaného e-mailem zaméstnanci. Vyzvu k vyplnéni
online dotazniku obdrzi vyucujici po skonceni mobility na e-mail uvedeny v Ucastnické smlouvé.
Od ucastnikl, ktefi nevyplni a neodeslou on-line zavérecnou zpravu mize instituce pozadovat
Castecné nebo Uplné vraceni finan¢ni podpory.

Clanek 10
Administrace prijezd( studentti a akademickych i jinych pracovnikli mimo KA1 programu
Erasmus+

CastA
Obecna ustanoveni
Tento ¢lanek obecné upravuje zejména mobility financované ze zdrojl EF JU ¢i z jinych programa
mimo Erasmus+ (napf. PPSR).

Administraci mobilit mimo KA1 programu Erasmus+ provadi na EF JU Oddéleni pro zahranicni
vztahy EF JU (OZV) na zakladé pravidel pfislusného programu.

CastB
Vyjezdy studentu
Vyjezdy studentl EF JU mimo KA1 programu Erasmus+ a se stipendiem z fakultnich zdroja
administruje OZV na zakladé rozhodnuti dékanky o pfiznani stipendia, dékanka predava toto
rozhodnuti OZV na védomi. Vyjezdy studentl EF JU mimo KA1 programu Erasmus+ nepodléhaji
vybérovému fizeni.

Cast C
Prijezdy studenta
Prijezdy studentl ke studijnim pobytim a praktickym stazim mimo KA1 programu Erasmus+
eviduje OZV v IS STAG. Akademicti pracovnici fakulty jsou povinni informovat OZV a vedouci/
vedouciho katedry/oddéleni o jakémkoliv takovém ptijezdu zahrani¢nich studentt na fakultu.
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CastD
Vyjezdy zaméstnanct
Vyjezdy (mobility) zaméstnancll EF JU mimo KA1 programu Erasmus+ nepodléhaji vybérovému
fizeni, nybrz se posuzuji jednotlivé na zdkladé Zadosti. Jednotlivé Zadosti posuzuje panel ve
sloZeni: dékanka EF JU, prodékan EF JU pro zahrani¢ni vztahy, prodékan EF JU pro védu a vyzkum.
Posouzeni se provadi na zakladé 7adosti uvedené v Césti D, odstavci (2) tohoto &lanku.

Zameéstnanec Zadajici o finanéni podporu pro mobilitu mimo KA1 programu Erasmus+ (napf.

z PPSR) musi byt v pracovné-pravnim vztahu s EF JU a musi predloZit zadost o finanéni podporu

pro mobilitu, ve které Zadajici zaméstnanec specifikuje nasledujici:

a) zakladni informace o hostitelské instituci/pracovisti,

b) dosavadni spolupréci s uvedenou hostitelskou instituci/pracovistém,

c) celkovy zamér mobility a soulad se strategickymi cili rozvoje dané katedry a celé fakulty,

d) strucné informace o pripadné participaci na vyuce zahranicnich studentd,

e) predbéiny souhlas (napt. zvaci dopis) pfijeti od hostitelské instituci/pracovisté a popis
pldnovaného pracovniho programu, aby bylo mozné fadné posoudit kvalitu mobility, jeji cile
a vystupy,

f)  vyuZitelnost nabytych zkusenosti pro kvalifikacni rist uchazece a pro rozvoj internacionalizace
jednotlivych studijnich programd,

g) castku financni podpory, o kterou se Zad3,

h) souhlas a podpis nadfizeného zaméstnance.

Zadost predklada zaméstnanec osobné nebo e-mailem k rukdm prodékana pro zahraniéni vztahy
EF JU. Zadost predklddd zaméstnanec predkladd s dostate¢nym predstihem, aby mél panel
uvedeny v Césti D, odstavci (1) tohoto ¢ldnku dostatek ¢asu 7adost projednat, a aby Zadajici
zaméstnanec stihnul zpracovat dalsi nalezitosti své mobility (napf. podat cestovni prikaz atd.).

Panel uvedeny v Césti D, odstavci (1) tohoto €ldnku si vyhrazuje pravo finanéni prostiedky na
vyjezd zaméstnance neuvolnit nebo ¢astku financni podpory, o kterou se Zada upravit. Vyse
priznané financni podpory rovnéz zavisi na mnozstvi financnich prostredkd dostupnych na EF JU.

Evidence vyjezdu zaméstnance v ramci Casti D tohoto ¢lanku zahrnuje také povinnost vyplnit svou
mobilitu v eviden¢nim systému EF JU, ¢imZ se zaroven pracovnik pojistuje na zahrani¢ni sluzebni
cestu. Evidencni systém je dostupny na webovych strankach EF JU:
https://www.ef.jcu.cz/cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-mobility/registrace-pedagogu-ef-
ju-vyijizdejicich-do-zahranici

Cast E
Prijezdy akademickych a jinych pracovnikt
Akademicti pracovnici/jednotlivé katedry ¢i oddéleni EF JU jsou povinni informovat OZV
o jakémkoliv ptijezdu zahrani¢nich akademickych a jinych pracovnik( na EF JU.

Prijezdy akademickych a jinych pracovnik( ze zahranic¢nich instituci mimo KA1 programu
Erasmus+ (individudlni i skupinové) eviduje OZV v modulu Mobility na zakladé udajl ve formulafri,
ktery je dostupny na webovych strankach EF JU:
https://www.ef.jcu.cz/cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-mobility/registrace-pracovnich-
navstev-ze-zahranici

Zpracovanim formularfe jsou povéreni vedouci pfijimajicich kateder/oddéleni, ktefi ptipadné urci
pracovnika katedry/oddéleni zodpovédného za vyplnéni tohoto formulare.



https://www.ef.jcu.cz/cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-mobility/registrace-pedagogu-ef-ju-vyjizdejicich-do-zahranici
https://www.ef.jcu.cz/cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-mobility/registrace-pedagogu-ef-ju-vyjizdejicich-do-zahranici
https://www.ef.jcu.cz/cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-mobility/registrace-pracovnich-navstev-ze-zahranici
https://www.ef.jcu.cz/cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-mobility/registrace-pracovnich-navstev-ze-zahranici
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(3)

Pokud pfijimajici katedra/oddéleni Zada o finan¢ni podporu ze zdrojd EF JU ¢i z jinych program(

mimo Erasmus+ (napf. z PPSR) pro pfijezd akademika nebo jiného pracovnika ze zahrani¢i musi

predlozit Zadost o finan¢ni podporu pro mobilitu, ve které pfijimajici katedra/oddéleni specifikuje

nasledujici:

a) zékladniinformace o pfijizdéjicim akademiku nebo jiném pracovniku,

b) dosavadni spolupraci s uvedenou domovskou instituci/pracovistém prijizdéjiciho akademika
nebo jiného pracovnika,

c) celkovy zamér mobility a soulad se strategickymi cili rozvoje dané katedry a celé fakulty,

d) strucné informace o pripadné participaci na vyuce Ceskych studentd,

e) popis planovaného pracovniho programu, aby bylo mozné radné posoudit kvalitu mobility,
jeji cile a vystupy,

f) c¢astku finanéni podpory, o kterou se 7ada,

g) souhlas a podpis vedouciho pfijimajici katedry/oddéleni.

(4) Tuto Zadost predklada vedouci pfijimajici katedry/oddéleni osobné nebo e-mailem k rukam

prodékana pro zahrani¢ni vztahy EF JU.

(5) Jednotlivé Zadosti o financni podporu ze zdroji EF JU ¢i z jinych programd mimo Erasmus+

(6)

(7)

(1)

posuzuje panel ve sloZeni: dékanka EF JU, prodékan EF JU pro zahranicni vztahy, prodékan EF JU
pro védu a vyzkum. Posouzeni se provadi na zakladé zadosti uvedené v Césti E, odstavci (3) tohoto
¢lanku.

Panel uvedeny v Casti E, odstavci (5) tohoto ¢lanku si vyhrazuje pravo finanéni prostiedky na
pfijezd akademika nebo jiného pracovnika ze zahranic¢i neuvolnit nebo ¢astku financni podpory,
o kterou se zadda upravit. VySe pfiznané financni podpory rovnéz zavisi na mnozstvi financ¢nich
prostfedk(l dostupnych na EF JU.

Pokud panel uvedeny v Casti E, odstavci (5) tohoto €lanku schvali pridéleni finan¢ni podpory,
vedouci prijimajici katedry/oddéleni, pfipadné pracovnik pfijimajici katedry/oddéleni povéreny
vedoucim dané katedry/oddéleni, zajisti s pfijizdéjicim akademikem nebo jinym pracovnikem
pfipravu smlouvy Grant Agreement a jeji podpis pfijizdéjicim akademikem nebo jinym
pracovnikem. Tato smlouva predstavuje zakladni dokument k vyplaceni finanéni podpory pro
pfijezd akademika nebo jiného pracovnika. Vzor této smlouvy je k dispozici na OZV. Vyplnénou
a podepsanou smlouvu Grant Agreement preda vedouci pfijimajici katedry/oddéleni, pfipadné
povéreny pracovnik, osobné nebo e-mailem k rukdm prodékana pro zahranic¢ni vztahy EF JU, ktery
zajisti jeji podpis dékankou EF JU.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

Povérené osoby zajisti, aby mobility byly evidovany, resp. pfedany na védomi Oddéleni pro
zahranicni vztahy EF JU (OZV) pozadovanym zplsobem bez zbytecného prodleni pfed zahajenim
mobility, tak, aby byly OZV véas evidovény v souladu s dokumenty uvedenymi v Clanku 1,
odstavci (1) tohoto opatieni.



Ekonomicka Jihoeska univerzita
fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty University of South Bohemia

of Economics  in Ceské Budé&jovice

(2) Kontaktni udaje OZV:
Oddéleni pro zahrani¢ni vztahy EF JU
Studentska 787/13
370 05 Ceské Budé&jovice
budova A (dékanat EF JU), €. dv. 030
Tel: +420 389 032 538
international@ef.jcu.cz
webova stranka zde

doc. RNDr. Zuzana Dvorakova Liskova, Ph.D., v.r.
dékanka Ekonomické fakulty


https://www.ef.jcu.cz/cz/mezinarodni-spoluprace/o-oddeleni

