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Clanek 1
Uvodni ustanoveni
Toto opatfeni dékana upravuje:
a) procesni zajisténi podavani projektovych/grantovych Zadosti a uchazeni se
o zakazky,
b) evidenci podavanych a fesenych projektl/grant(/zakazek.
Opatreni se vztahuje na vSechny projekty/granty/zakazky, v nichz je EF JU zastoupena
svymi zaméstnanci. Opatfeni se tedy vztahuje na vSechny projekty/granty/zakazky,
v nichZ pracovnik EF JU vystupuje v roli navrhovatele, spolunavrhovatele, partnera,
koordinatora, ¢lena reSitelského tymu ¢i obdobné roli (dale jako ,predkladatel).
Opatreni se vztahuje i na projekty interni v ramci JU i v rdmci EF JU.
Predkladatelem projektu/grantu/zakazky apod. se rozumi zaméstnanec EF JU, ktery
bude Zadost pfipravovat, nebo v pfipadé ucasti vice instituci za EF JU
spolupfipravovat, a v pfipadé Uspésného hodnoceni projekt/grant/zakazku za EF JU
resit.
Organizacnim garantem uplatnéni tohoto opatieni je v ptipadé:
a) projektd/grantli/zakazek v oblasti zakladniho a aplikovaného vyzkumu oddéleni
Védy a vyzkumu (VaV) a prodékan pro védu a vyzkum,
b) projektl/grantl nevédeckého charakteru verejnych zakazek oddéleni Rozvoje a
vnéjsich vztah( (RaVV) a prodékan pro rozvoj a vnéjsi vztahy,
c) projektd/grantl nevédeckého charakteru zaméfeného na zahraniéni mobility
Zahrani¢ni oddéleni a prodékan pro zahrani¢ni vztahy.

Clanek 2
Postup podani projektu/grantu/zakazky
Dokumentaci ndvrhu projektu/grantu/zakazky se rozumi:
a. vyplnény a podepsany , Schvalovaci list k projektovému zaméru” (Sablona Schl
je uvedena na internetovych strankach VaV EF JU),
b. navrh projektu/grantu/zakazky véetné rozpoctu (mozno v elektronické
podobé),
c. zadavaci dokumentace poskytovatele/zadavatele véetné pravidel financovani
(mozno i formou internetového odkazu).
Pfedkladatel ruc¢i za formdlni a obsahovou spravnost zpracovdni navrhu
projektu/grantu/zadosti podle vyzvy a pokynU poskytovatele/zadavatele.
Pfedkladatel je povinen poskytnout tajemnikovi EF JU Uplnou dokumentaci nejpozdéji
7 pracovnich dni pred terminem uvedenym v ¢l. 2, odst. 3, pism. c). Tajemnik EF JU



Ekonomicka Jihoceska univerzita
fakulta v Ceskych Budéjovicich
Faculty University of South Bohemia

of Economics  in Ceské Budé&jovice

4)

5)

1)

1)

svym podpisem Schl potvrzuje soulad rozpoctu projektu se zaddvaci dokumentaci
poskytovatele/zadavatele a vnitfnimi predpisy EF JU a JU. V pfipadé nesouladu
tajemnik EF JU spoleéné s predkladatelem provedou Upravu.

Dokumentaci s podepsanym Schl postupuje predkladatel vécné prislusnému oddéleni
dle charakteru projektu dle ¢l. 1 tohoto opatfeni dékana.

a. Prislusné oddéleni EF JU si mUZe vyzadat dodatecné informace pro posouzeni
navrhu.

b. Pfislusny prodékan svym podpisem stvrzuje soulad navrhovaného projektu se
strategickymi prioritami EF JU a prevzeti informaci potfebnych pro fadnou
evidenci projektu podle Opatfeni rektora JU R492/2022.

c. Vécné prislusné oddéleni EF zajistuje postoupeni projektové/grantové zadosti
nebo zakazky dékanovi, a to

i. nejpozdéji 14 dni pred ukoncenim pfijmu projektovych/grantovych
zadosti/zakazek poskytovatelem resp. zadavatelem v pripadé, Ze je
potiebny podpis rektora JU,

ii. nejpozdéji 7 dni pred ukonéenim pfijmu projektovych/grantovych
zadosti/zakazek poskytovatelem resp. zadavatelem v pfipadé, Ze je
potfebny podpis jen dékana EF JU.

d. V pfipadé poddavani projektovych/grantovych Zadosti/zakazek v obdobi letnich
prazdnin (Cervenec — srpen) se lhaty pro predkladdni automaticky
zdvojndasobuiji.

e. V pripadé podavani spolunavrhovatelskych, resp. spolufesitelskych
projekt/grantd Ize po dohodé s prislusnym oddélenim lhaty zkratit.

Odeslani projektové/grantové Zadosti/zakazky poskytovateli/zadavateli zajistuje
dékanat EF JU.

Clanek 3
Projekty omezené poctem moznych podanych zadosti

V pripadé, ze predkladatel chce podavat Zddost, kterou je mozné podat pouze v
omezeném poctu za fakultu &i univerzitu, musi predkladatel informovat o tomto
zaméru prislusné oddéleni nejpozdéji do 10 dnl od vyhlaseni vyzvy. Vedeni EF
rozhodne nejpozdéji do jednoho tydne od ziskani vSech ndvrhli od vSech potencidlnich
predkladatell, ktery navrh bude pokracovat v pfipravé k poddani (v pfipadé omezeni
poctu projektd za univerzitu vybere ty Zadosti, které postoupi vedeni JU k rozhodnuti,
ktery projekt lze podat). O vybéru projektu budou neprodlené informovani vsichni
zajemci.

Clanek 4
Evidence projekti/grantti/zakazek
Evidence vsech projekt EF JU se fidi opatfenim rektora R492/2022. Zadani projektl
do databaze projektd podle R492/2022 zajistuje oddéleni pro VaV EF JU.
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2) Dokumentaci navrhu projektQ/grantl/zakazek s podepsanymi Schl predavaji bez
prodleni pfislusna oddéleni (RaVV/ZV) na oddéleni VaV EF JU.

3) V pripadé schvaleni projektu a podpisu smlouvy je predkladatel povinny poskytnout
smlouvu k evidenci na oddéleni VaV EF JU. Stejna povinnost se vztahuje na poskytnuti
prabéZnych zprav a zavérecné zpravy projektu.

4) Projekty/granty/zakazky evidované v databazi musi byt v ptfipadé zmén bez odkladu
aktualizovdny. Pfi aktualizaci se postupuje analogicky podle ¢lanku 2 a 4 s vyznacenim
zmeén.

5) Projekty, které nebudou timto zplsobem evidovany, nemohou byt zohlednény
v Hodnoceni akademickych pracovnik( (HAP).

Clanek 5
NedodrZeni Ihit
V pfipadé nedodrzeni lh(t uvedenych v ¢l. 2 tohoto opatfeni prfedkladatelem neni mozno
garantovat v¢asné podani projektu/grantu/zakazky a dékan EF JU miZe rozhodnout na
navrh prodékana pro VaV, RaVV ¢i ZV EF JU o nepodani projektové/grantové
zadosti/zakazky poskytovateli/zadavateli.

Clanek 6
Platnost a prilohy
Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu dékana EF JU a nahrazuje OD ¢. 184/2020.
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