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OPATRENI DEKANA EF ¢. 81/2015

k zavedeni jednotného systému vyuzivani e-mailovych adres na EF JU

27.3.2015

V souladu s OR €. 300/2015 vcetné priloh a OD €. 80/2015 vydavam toto opateni k zajisténi
naplnéni jednotného systému vyuzivani e-mailovych adres pfidélenych EF JU.

Clanek 1
Jednotny systém e-mailovych adres
(1) U¢elem zavedeni tohoto systému je jednoznaénd identifikace odesilatele a adresata
elektronickych zprav v ramci EF JU.
(2) Organiza¢nim a odbornym garantem pro uplatnéni a vedeni tohoto systému je na
Ekonomické fakulté Vypocetni Ustav.

Clanek 2
ZaloZeni a funkcionalita e-mailovych schranek

(1) VSem studentim a zaméstnanclm na EF JU je automaticky vytvofena e-mailova
adresa ve formatu username@ef.jcu.cz a username@jcu.cz.

(2) Do e-mailové schranky spojené sadresou zbodu (1) je moino se pfrihlasit
prostfednictvim libovolného e-mailového klienta podporujiciho MS Exchange, IMAP
nebo POP3. RovnéZ je mozZné vyuzit pfipojeni k e-mailové schrance prostfednictvim
webového rozhrani z hlavni stranky EF JU — www.ef.jcu.cz (odkaz Webmail) nebo
primo pres adresu https://outlook.office365.com/owa/jcu.cz/.

(3) Mailovy klient MS Outlook je obsazen v kanceldfském baliku MS Office, ktery maji
vSichni pracovnici i studenti k dispozici zdarma ke stazeni. Software je pfistupny na
adrese - https://portal.office.com/Home. Stranka je rovnéz dostupnd po prihlaseni na
Webmail viz bod (2).

(4) Veskeré navody a nastaveni softwaru Ize najit na strance http://wiki.ef.jcu.cz.

(5) V informacnich a e-learningovych systémech EF JU budou nastaveny pro komunikaci
pouze fakultni (univerzitni) e-mailové adresy.

Clanek 3
Povinnosti uzivatelQ
(1) VSichni studenti a zaméstnanci jsou povinni pouzivat ke komunikaci v ramci fakulty
pouze e-mailové adresy, které jim byly vytvoreny dle ¢lanku 2 bodu (1), tedy fakultni
nebo univerzitni e-mailové adresy. UzZivatelé jsou povinni obsah e-mailové schranky
kontrolovat a odpovidaji za jeji pfipadné zneutziti.
(2) Z fakultni (univerzitni) e-mailové schranky je mozné nastavit preposilani na soukromé
e-mailové adresy, viz navody na adrese http://wiki.ef.jcu.cz. Za elektronické zpravy
preposilané mimo EF JU nese odpovédnost uzivatel.
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(3) Uzivatel je v pripadé presmérovani viz bod (2) povinen zachovat kopii e-mailové
zpravy ve fakultni (univerzitni) schrance.

(4) Hromadné e-mailové adresy slouzi pouze pro interni komunikaci v ramci fakulty.

(5) Za aktualnost hromadnych adres na katedry (vedouci, tajemnik, sekretarka), utvary
(vedouci, zdstupce) a adresy jednotlivych kateder (vSichni zaméstnanci katedry) ma
odpovédnost prislusny vedouci. Zmény hromadnych adres provadi asistentka dékana
(pi. Mikesova, tel. 2800), ktera odpovida za jejich aktualizaci.

Clanek 4
ZruSeni e-mailovych schranek

(1) V pfipadé skonceni pracovniho poméru nebo studia zlstdvd e-mailovd schranka
funkéni po dobu Sesti mésicli, neni ale mozné se do ni pfihlasit v dasledku
zablokovani uzivatelského Uctu. Z tohoto dlvodu je vhodné nastavit v dostatecném
predstihu automatickou odpovéd obsahujici informaci o ukonéeni zaméstnaneckého
poméru/studia na EF JU a nastavit preposilani e-maild na jinou e-mailovou adresu.

(2) Po uplynuti IhGty Sesti mésict od ukonceni studia nebo ukonceni pracovniho poméru
bude e-mailova schranka vymazana véetné kompletniho obsahu schranky.

Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu dékanem s ucinnosti od 1. 4. 2015

doc. Ing. Ladislav Rolinek, Ph.D.
dékan Ekonomické fakulty
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