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OPATŘENÍ DĚKANA EF č. 26/2012 
k provádění pokladních operací, nakládání s hotovostí a 
ceninami 

1. 5. 2012 
 

Článek 1 
Základní ustanovení 

 
Na základě Opatření kvestorky JU č. 43 z  31. 12. 2010 vydávám tyto doplňující informace pro 
Ekonomickou fakultu JU k nakládání s hotovostí a ceninami. 
 
 

Článek 2 
Výběrová místa a pokladní limit 

 
Výběrová místa na Ekonomické fakultě v Českých Budějovicích – viz článek 12 Opatření kvestorky 
č. 43/2010: 
               

 Oddělení vědy a výzkumu maximální denní limit  2 000,-Kč 
 Studijní oddělení maximální denní limit  5 000,-Kč 
 Vnitřní správa maximální denní limit  1 000,-Kč 
 Výpočetní ústav maximální denní limit  2 000,-Kč 
 Katedra KMI - sekretariát katedry    maximální denní limit 10 000,-Kč 
 Katedra KEN -  sekretariát katedry   maximální denní limit 10 000,-Kč 
 Katedra KOD -  sekretariát katedry   maximální denní limit 10 000,-Kč 
 Katedra KHP -  sekretariát katedry   maximální denní limit 10 000,-Kč 
 Katedra KŘE -  sekretariát katedry   maximální denní limit 10 000,-Kč 
 Katedra KUF -  sekretariát katedry   maximální denní limit 10 000,-Kč 
 Katedra KSR -  sekretariát katedry   maximální denní limit 10 000,-Kč 

  
 
Klíče od příručních pokladen budou v zapečetěné obálce předány k uložení u tajemnice EF dle 
Opatření kvestorky č. 43/2010. 
 
    

Článek 3 
Dohoda o hmotné odpovědnosti 

 
Se zaměstnancem, kterému byla poskytnuta stálá záloha, musí být sepsána „Dohoda o hmotné 
odpovědnosti“. Také všichni pracovníci, kteří přijímají peníze (příjmová a výběrová místa) musí mít 
sepsánu „Dohodu o hmotné odpovědnosti“. Všichni vedoucí úseků a kateder nahlásí personalistce – 
Mgr. Korandové Lucii osoby, které budou mít stálou zálohu na drobná vydání, aby připravila dohody 
k podpisu. 
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Článek 4 
Dobíjecí automaty 

 
Na Ekonomické fakultě JU budou umístěny 2 dobíjecí automaty. Automaty budou umístěny v budově 
K 400 – místnost pro studenty a na Výpočetním středisku.  
 
Pokladníkem dobíjecích automatů jmenuji - viz článek 14 Opatření kvestorky č. 43/2010   
 

paní Mgr. Lucii Korandovou – Výpočetní středisko a K 400 
                                                                                                               
Dále jmenuji pověřeného pracovníka, který bude společně s pokladníkem dobíjecích automatů 
účasten vyzvedávání hotovosti z automatů. Jmenovanou je 
 

paní Monika Zahradníková – Výpočetní středisko a K 400 
 
 
 

Článek 5 
Závěrečná ustanovení 

 
Toto Opatření nabývá účinnosti dnem jeho vydání. Vedoucí úseků a kateder zajistí prokazatelné 
seznámení zaměstnanců s Opatřením kvestorky JU č. 43 z  31. 12. 2010 a Opatřením děkana EF č. 
26/2012.   
 
Opatřením děkana č. 26/2012 k provádění pokladních operací, nakládání s hotovostí a ceninami se 
ruší Opatření děkana č. 4/2011 a dodatek č. 1/2011 k Opatření děkana č. 4/2011 k provádění 
pokladních operací, nakládání s hotovostí a ceninami. 
 
 
 

 
doc. Ing. Ladislav Rolínek, Ph.D. 
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Příloha: 
Opatření kvestorky JU č. 43 z 31. 12. 2010 k provádění pokladních operací, nakládání 
s hotovostí a ceninami. 


