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Předmluva

Tentodokument je technickoudokumentacı́ k nově vytvářenýmpravidlůmpro tvor-
bu skript Ekonomické fakulty Jihočeské univerzity v Ceských Budějovicı́ch. Popisu-
je vzhled sazby pro skripta, pro které jsou současně vytvořeny odpovı́dajı́cı́ šablony
pro XƎLATEX aMicrosoft Of iceWord. Navržená pravidla vycházı́ z výchozı́ch rozměrů
a pravidel sazby v typogra ickém systému LATEX, které jsou v některých přı́padech
upraveny podle českých zvyklostı́, popř. z důvodu kompatibility s textovým pro-
cesorem Microsoft Of ice Word. Samozřejmě ne všechny pokročilé možnosti LATEXu
mohly být v šabloně pro Word implementovány, i když jsou v této dokumentaci po-
psány (např. ve Wordu nelze uplatnit roztažitelné rozměry, změnit vzhled vodı́tek
v obsahu, nastavit některé rozměry poznámek pod čarou aj.).

Společně se šablonou pro Microsoft Word a obdobným ukázkovým dokumen-
tem v LATEXu sloužı́ i tato dokumentace jako (dalšı́) ukázka vzhledu skript, neboť je
rovněž vysázena v tomto stylu.
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1 Hladká sazba

Pro sazbu základnı́ho textu je autorům doporučeno užıv́at pı́sma Cambria velikosti
12 bodů (12bp), a to zejména z důvodu kompatibility s aplikacı́ Microsoft Word a
přı́tomnostı́ tohoto pı́sma ve všech instalacı́ch na systémech Windows. V přilože-
né třı́dě budscr pro XƎLATEX je toto pı́smo nastaveno jako výchozı́. Toto pı́smo nelze
bohužel jednoduše použı́t ve staršı́m pdfLATEXu.

Alternativnı́mi volbami, které je možné ještě zvážit, jsou pı́sma

• Clara Serif – univerzitnı́ pı́smo

– výhody: vysoce originálnı́ pı́smo, přı́mo identi ikovatelné s univerzitou;
– nevýhody: nutná instalace komerčnı́ch fontů (pro zaměstnance a stu-

denty ovšem dostupné ze stránek JU¹, včetně podpory pro TEX), neexis-
tence matematického řezu (nutné použı́t vhodnou náhradu);

• Latin Modern – výchozı́ pı́smo systému LATEX

– výhody: vysoce kvalitnı́ mezinárodnı́ pı́smo, matematika, je možné jej
načı́st i ve staršı́m pdfLATEXu;

– nevýhody: nenı́-li v počı́tači nainstalován TEX, je nutno pı́smo nainstalo-
vat²;

• Times (New) – výchozı́ pı́smo staršı́ch verzı́ Windows/Of ice

– výhody: obvyklé pı́smo dostupné všem;
– nevýhody: nı́zká typogra ická kvalita (zejména co se týče klonu Times

New užıv́aném ve Windows), nı́zká kvalita sazby matematiky;

• jiná patková pı́sma (zřejmě z rodiny TeX Gyre³)?

Zvýrazněnı́ v textu se sázı́ přednostně kurzívou (stylem Zvýrazněnı́), výjimečně
též polotučným písmem nebo ́ (obvykle např. pro zvýrazněnı́ jmen).
Podtržené, prostrkávané pı́smo apolotučnou kurzıv́u použıv́at z estetických důvodů
nedoporučujeme vůbec.
¹ https://www.jcu.cz/o-univerzite/pro-zamestnance/jednotny-vizualni-styl-univerzity/

font-clara
² http://www.gust.org.pl/projects/e-foundry/latin-modern/download
³ http://www.gust.org.pl/projects/e-foundry/tex-gyre
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1 HLADKÁ SAZBA

Tabulka 1.1: Převodnı́ tabulka rozměrů tohoto dokumentu
\normalsize

1em 4.2333mm 12.04486pt 12bp
1ex 1.97609mm 5.6225pt 5.60156bp
1pt 0.35146mm 0.99628bp
1bp 0.35277mm 1.00374pt
1mm 2.84526pt 2.83467bp

\large
1em 5.07996mm 14.45381pt 14.39998bp
1ex 2.3713mm 6.747pt 14.39998bp

Zdroj: TEXStackExchange⁴

Poznámka. Velikost bodu veWordu odpovı́dá velikosti 1bp (big point, Postscriptový
bod, 1/72in). Typogra ický bod (v TEXu 1pt) je o něco menšı́, 1/72.27in. Abychom
dosáhli stejné velikosti pı́sma v obou přı́padech, nastavili jsme vnitřnı́ velikost bodu
v LATEXu (tj. makra \p@) na hodnotu 1bp (mı́sto výchozı́ hodnoty 1pt). Text vysázený
třı́dou budscr (při výchozı́ volbě velikosti pı́sma 12 bodů) je tedy o něco většı́, než
by tomu bylo v přı́padě přı́mého použitı́ standardnı́ třı́dy book. V tabulce 1.1 jsou
uvedeny některé základnı́ rozměry v různých jednotkách.

⁴ http://tex.stackexchange.com/questions/8260/what-are-the-various-units-ex-em-in-pt-bp-dd-pc-expressed-in-mm
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2 Sazba odstavců

2.1 Základní rozměry

Rádkový proklad (svislá mezeramezi dvěma řádky) činı́ 20,8 %velikosti pı́sma, což
odpovı́dá řádkovánı́ \baselineskip = 14.5bp (vzdálenost dvou po sobě jdoucı́ch
účařı́) při \baselinestretch = 1. Minimálnı́ řádkový proklad \lineskip = 1bp se
použije v přı́padě řádků obsahujı́cı́ch vysoké objekty, kdy je hodnota \baselineskip
přı́liš nı́zká.

Velikost odstavcové zarážky (vodorovné odsazenı́ prvnı́ho řádku odstavce) činı́
\parindent = 1.5em = 18bp = 6.35mm. Odstavec následujı́cı́ bezprostředně za nad-
pisemodstavcovou zarážku nemá. Odstavcové odsazenı́ (mezeramezi odstavci) činı́
\parskip = 0bp.

Ve Wordu je běžný text sázen stylem Základnı́ text - prvnı́ odsazený; odstavce
bezprostředně následujı́cı́ za nadpisy pak samostatným stylem Základnı́ text.

2.2 Textová prostředí

2.2.1 Citáty

Prostředı́ pro sazbu citátu (quote, Citát) má pravý a levý okraj velikosti 2.5em, od-
stavce bez zarážky a sázı́ se kurzıv́ou. Vertikálnı́ rozměry jsou nastaveny shodně
jako vertikálnı́ rozměry výčtů (viz dále odstavec 2.3.4). Přı́klad:

Ukázka sazby citátu (s odsazenými okraji). Ktadřá lor lkyvy tězu a tiď jí-
glo. Lkod ukrůd tidit hlouž zup věbsrou ošá.

Následující odstavec citátu. Zruděmromype hlonidi fóžrýt i břo vrouniniti
cífr šryhřuz my o vyphaš, třoučlůskykřoš chluma ove žledifréšt vrý tipbřa
hl motlou vlotkouc nich niň, vltigry ktukokřeč z bluně froul.

2.2.2 Poznámka, otázka, příklad

Viz odstavec 2.6 Matematická prostředı́ (strana 14).
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2 SAZBA ODSTAVCŮ

2.3 Výčtová prostředí

2.3.1 Nečíslované výčty

Vzor pro Seznam s odrážkami 1–4. Odrážky a odsazenı́ jsou ve Wordu de inovány
samostatně jako (vı́ceúrovňový) styl typu seznam * / – / *. V LATEXu se užıv́á stan-
dardnı́ prostředı́ itemize.

• prvnı́ úroveň,

– druhá úroveň,
* třetı́ úroveň,

· čtvrtá úroveň.

2.3.2 Číslované výčty

Vzor pro Cı́slovaný seznam 1–4. Cı́slovánı́ a odsazenı́ jsou ve Wordu de inovány sa-
mostatně jako (vı́ceúrovňový) styl typu seznam1 / a / i. V LATEXu se užıv́á standardnı́
prostředı́ enumerate.

1. prvnı́ úroveň,

(a) druhá úroveň,
i. třetı́ úroveň,

A. čtvrtá úroveň.

2.3.3 Popisné výčty

V LATEXu standardnı́ prostředı́ description, viz přı́klad:

budova A – nalézá se zde děkanát fakulty, studijnı́ oddělenı́, sı́dla všech kateder,
výpočetnı́ středisko a několik poslucháren;

budova F – sestává z šesti poslucháren, z nichž dvě jsou počı́tačové;

I – ukázka kratšı́ de inice.

We Wordu jsou popisné výčty emulovány pomocı́ stylů Popisný výčet a Popisný vý-
čet – termı́n.
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2.3 VÝČTOVÁ PROSTŘEDÍ

2.3.4 Vertikální rozměry všech výčtů
Vertikálnı́ rozměry výčtů uvádı́me pro LATEX. Ve Wordu nelze (v čı́slovaných sezna-
mech a v seznamech s odrážkami) rozumně oddělit vertikálnı́ odsazenı́ prvnı́ polož-
ky výčtu (\topsep+\partopsep) od odsazenı́ ostatnı́ch položek (\parsep+\itemsep)
a tato hodnota musı́ být pro všechny položky seznamu stejná. Pro některé nejčas-
tějšı́ přı́pady jsme však do šablony Wordu zařadili speciálnı́ styly pro odstavce ob-
klopujı́cı́ seznamy.

• vertikálnı́ odsazenı́ prvnı́ položky výčtu od předchozı́ho textu a také odsazenı́
textu následujı́cı́ho za poslednı́ položkou výčtu (\topsep):

– 1. úroveň: 10bp plus 4bo minus 6bp

– 2. úroveň: 5bp plus 2.5bp minus 1bp

– 3. úroveň: 2.5bp plus 1bp minus 1bp

Ve Wordu lze smysluplně nastavit odsazenı́ za výčtem pouze změnou stylu
následujı́cı́ho odstavce. To je zajištěno pouze pro základnı́ text na prvnı́ úrovni
pomocı́ stylu Základnı́ text 2, resp. Základnı́ text - prvnı́ odsazený 2, které na
svůj začátek dodatečnou mezeru velikosti 10bp přidávajı́.

• prvnı́ řádek výčtu, který následuje ukončený odstavec (jestliže tedy samotný
výčet představuje dalšı́ odstavec), je kromě \topsep (a kromě \parskip, který
je však pro základnı́ text v této šabloně nulový) oddělen ještě dodatečným
odsazenı́m \partopsep:

– 1. a 2. úroveň: 3bp plus 1bp minus 2bp

– 3. úroveň: 1bp plus 0bp minus 1bp

Ve Wordu lze toto dodatečné odsazenı́ zajistit jen změnou stylu předcházejı́-
cı́ho odstavce. Předde inovaný je pouze styl pro 1. úroveň: Odstavec se sezna-
mem. V ostatnı́ch úrovnı́ch je třeba styl přı́slušného předcházejı́cı́ho odstav-
ce změnit ručně, anebo styl dode inovat, pokud se takové seznamy vyskytujı́
v textu častěji.

• vertikálnı́ mezera mezi odstavci ve výčtovém režimu (\parsep):

– 1. úroveň: 5bp plus 2.5bp minus 1bp

– 2. úroveň: 2.5bp plus 1bp minus 1bp

– 3. úroveň: 0bp

Ve Wordu jsou vložené odstavce stylovány jako Pokračovánı́ seznamu.

• vertikálnı́mezeramezi položkami výčtu \itemsep (přidává se navı́c k \parsep)

– 1. a 2. úroveň: \parsep

11



2 SAZBA ODSTAVCŮ

– 3. úroveň: \topsep

Vertikálnı́ rozměry jsou adekvátně zmenšeny v přı́padě použitı́ menšı́ho pı́sma
(\small, resp. \footnotesize) – detaily neuvádı́me, viz dokumentace ke standardnı́
třı́dě book. Ve Wordu takové styly ani nejsou zavedeny.

2.3.5 Horizontální rozměry všech výčtů
• odsazenı́ výčtu od levého okraje předchozı́ho textu: \leftmargin

– 1. úroveň (\leftmargini): 2.5em = 30bp .
= 10.58mm

– 2. úroveň (\leftmarginii): 2.2em

– 3. úroveň (\leftmarginiii): 1.87em

– 4. úroveň (\leftmarginiv): 1.7em

• odsazenı́ výčtu od pravého okraje předchozı́ho textu: \rightmargin = 0bp

• zarážka prvnı́ho řádku odstavce, který neobsahuje návěštı́ (obvykle druhý a
dalšı́ odstavce výčtu): \listparindent = 0bp

• šı́řka návěštı́ \labelwidth = \leftmargini - \labelsep = 24bp (návěštı́ je
součást levého okraje)

• vzdálenost mezi návěštı́m a levým okrajem textu \labelsep = 0.5em = 6bp

• odsazenı́ návěštı́ výčtu \itemindent = 0pt

Balı́ček enumitem zavádı́ ještě pátý rozměr \labelindent reprezentujı́cı́ odsazenı́
návěštı́ od levého okraje předchozı́ho textu. (V LATEXu jej lze dopočı́tat a je ve výchozı́
podobě nulový.) Musı́ tedy platit vzorec

\leftmargin + \itemindent = \labelindent + \labelwidth + \labelsep.
Ve Wordu je v seznamech s odrážkami použit odhad tohoto odsazenı́, protože od-
rážky nelze zarovnat na pravý okraj návěštı́ jako v LATEXu.

2.4 Plovoucí prostředí
Plovoucı́ objekty (obrázky a tabulky) doporučujeme sázet převážně na hornı́ okraj
strany. Vzdálenost plovoucı́ho prostředı́ od obklopujı́cı́ho textu \textfloatsep činı́
20bp plus 2bp minus 4bp, vzdálenost mezi dvěma plovoucı́mi objekty (\floatsep)
je 12bp plus 2bp minus 4bp. Je-li plovoucı́ prostředı́ umı́stěno doprostřed textu, je
obklopeno mezerami \intexsep velikosti 14bp plus 4bo minus 4bp.

Plovoucı́ objekty jsou vždy opatřeny čı́slovaným titulkem, na který se odkazuje
z textu. Titulek se umı́sťuje nad objekt, od hornı́ho okraje strany je oddělenmezerou
velikosti \abovecaptionskip = 10bp. Cı́slovánı́ titulků je samostatné uvnitř kapitol

12



2.4 PLOVOUCÍ PROSTŘEDÍ

Obrázek 2.1: logo EF JU.

Zdroj: Jihočeská univerzita⁵
(Poznámka: rámeček kolem loga je pouze ilustrativnı́, aby byly vidět dalšı́

vertikálnı́ rozměry.)

a čı́slo titulku obsahuje čı́slo kapitoly oddělené tečkou od pořadového čı́sla objek-
tu. Za čı́slem titulku následuje dvojtečka a vlastnı́ text titulku začı́najı́cı́ minuskou a
ukončený tečkou.

Za plovoucı́m objektem může u převzatých objektů ještě následovat odkaz na
zdroj, který je oddělen od samotného objektu pružnou vertikálnı́ mezerou velikosti
\smallskipamount = 3bp plus 1bp minus 1bp. Titulek, objekt i odkaz na zdroj jsou
horizontálně centrovány.

Ve Wordu je titulek opatřen standardnı́m stylem Titulek a zdroj je stylován ja-
ko Text plovoucı́ho objektu. Ve Wordu dále doporučujeme plovoucı́ objekty (včetně
titulku a zdroje) uzavřı́t do samostatného textového rámce šı́řky textu, výšky zahr-
nujı́cı́ výše uvedené vertikálnı́ okraje, bez ohraničenı́ a umı́stěného na hornı́ okraj
sazebnı́ho obrazce.

2.4.1 Obrázky a grafy

Obrázky a grafy se vždy do sazby umı́sťujı́ jako plovoucı́ objekty, s přı́slušným od-
kazem v textu. Obrázek 2.1 sloužı́ jako přı́klad.

2.4.2 Tabulky

Tabulky se vždy do sazby umı́sťujı́ jako plovoucı́ objekty, s přı́slušným odkazem
v textu. Tabulka 1.1 sloužı́ jako přı́klad.

⁵ http://www.jcu.cz/

13

http://www.jcu.cz/


2 SAZBA ODSTAVCŮ

2.5 Poznámky pod čarou
Poznámky pod čarou jsou sázeny pı́smem velikosti \footnotesize = 10bp. Odstav-
cová zarážka činı́ 1em, kromě prvnı́ho řádku, který je odsazen 1.2em, avšak prostor
zarážky v tomto přı́padě obsahuje i doprava zarovnané čı́slo poznámky (jako hor-
nı́ index). Výška podpěry řádku poznámky (tedy minimálnı́ výška řádku poznám-
ky) činı́ \footnotesep = 8.4bp. Prvnı́ poznámka je oddělena od textu strany čarou
šı́řky \footnoterule = 0.4pt a délky 0.4\columnwidth (v jednosloupcové sazbě jde
o 40 % šı́řky sazby, veWordu nastavujeme jako pravý okraj velikosti 88.9mm pro od-
stavec oddělovače poznámek pod čarou). Vzdálenost účařı́ poslednı́ho řádku textu
od prvnı́ řádky poznámek činı́ \skip\footins = 10.8bp plus 4bp minus 2bp. Cı́s-
lovánı́ poznámek pod čarou je spojité přes celý dokument (jako v třı́dě article)⁶.

2.6 Matematická prostředí

2.6.1 Vzorce
Samostatné vzorce sázı́me obvykle centrovány na samostatný řádek, v přı́padě po-
třeby jsou opatřené čı́slem v závorce zarovnaným doprava. Vzorce se čı́slujı́ v každé
kapitole zvlášť a čı́slo vzorce obsahuje i čı́slo kapitoly, podobně jako u titulků plo-
voucı́ch objektů.

VLATEXusevzorce sázı́ použitı́m standardnı́chnástrojů, přı́padně balı́čků amsmath,
resp. mathtools, které jsou automaticky již načteny. Rozměry vzorců nejsou oproti
výchozı́m nijak upraveny a činı́ (v základnı́ velikosti):

• \abovedisplayskip = \belowdisplayskip = 12bp plus 3bp minus 7bp

• \abovedisplayshortskip = 0bp plus 3bp

• \belowdisplayshortskip = 6.5bp plus 3.5bp minus 3bp

Ve Wordu lze využı́t techniky jednořádkové tabulky o třech buňkách a titulko-
vacı́ho mechanismu. Rovnice se sázı́ do prostřednı́ buňky tabulky, která je opatřena
stylem Rovnice. Pravá buňka tabulky obsahuje titulek, který se přestyluje jako Ti-
tulek rovnice.

2.6.2 De inice, věty, důkazy, poznámky
K dispozici je škála matematických prostředı́ de inovaných pomocı́ balı́čku amsthm;
dalšı́ prostředı́ si může autor dode inovat samostatně pomocı́ makra \newtheorem.
Sazbamatematické věty se činı́ na základě přı́slušnosti k některému větnému stylu;
předde inovány jsou následujı́cı́ styly:
⁶ Ve standardnı́ třı́dě book se čı́slovánı́ resetuje po každé kapitole a prvnı́ řádek poznámky je od-

sazen 1,8em.
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• plain

– text věty vysázen kurzıv́ou bez odstavcové zarážky, před a za prostředı́m
vertikálnı́ mezera velikosti \topsep, záhlavı́ věty vysázeno polotučným
stojatým pı́smem, dále následuje volitelná doplňujı́cı́ informace (např.
citace) netučným stojatým pı́smem v závorce, polotučná tečka za záhla-
vı́m a mezera velikosti 5bp plus 1pt minus 1pt;

– předde inovaná prostředı́: lemma, proposition (tvrzenı́), theorem (věta),
corollary (důsledek). Tato uvedená prostředı́ sdı́lejı́ společné čı́slovánı́;

– ve Wordu jako styl Matematika – věta, resp. Matematika – záhlavı́ věty a
Matematika – název věty;

• definition

– text prostředı́ vysázen vzpřı́meným pı́smem, ostatnı́ vlastnosti jako styl
plain;

– předde inované prostředı́: definition;
– ve Wordu jako styl Matematika – de inice, resp. Matematika – záhlavı́

de inice;

• remark

– text prostředı́ vysázen vzpřı́meným pı́smem, odsazenı́ před a za prostře-
dı́m je polovina \topsep, záhlavı́ věty vysázeno kurzıv́ou, ostatnı́ vlast-
nosti viz styl plain;

– předde inované prostředı́: remark (bez čı́slovánı́).
– ve Wordu jako styl Poznámka, resp. Poznámka – záhlavı;́

Dále je pomocı́ trivlist předde inováno prostředı́ proof, se záhlavı́m sázenýmkur-
zıv́ou bez odstavcové zarážky, s vertikálnı́m odsazenı́m 6bp plus 6bp. Prostředı́ je
ukončeno prázdným čtverečkem. Ve Wordu je de inováno jako styl Matematika –
důkaz, resp. Matematika – záhlavı́ důkazu.

Ukázky prostředí

De inice 2.1 (autorova de inice). Hlůktou chlimy mich byň šry lu dřudi pén zýplu
titě stousk nishlu, břı́křupybrůť nimpi i dis přutleď clo pru lo mon úchrá dujábřou
stožluhly vahšle.
Věta 2.1 (Houdova věta). Zke ro úně? Děsru crus chlýsli jedě. čel děnědi žlu vyhou kty
pumříč ďoť a něva. Blouzlu dříň fádizchra omu děd chyzkár troun žrytěv úploď vir.

Důkaz. Vrykli gı́gež dřibřinyl dluboučlichla srym. Z chlůpěněňuč mula, dichra uk-
tůpli bě dlitěc s glıv́zý tkeblouc dich. Dimáj nižlousk zryšt vůcru tidi o basicre. Z čáni
žrár. Káchdřı́štfa uprů matěbuch sutků lkáplest di křevydin úpisk věvřou, i stotrab
běništcla tifa upuzak i tich udě. úřouš v břuchýt haňou di mě dlechhru.
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Poznámka. Autor může pomocı́ \newtheorem vytvořit dalšı́ potřebná prostředı́ to-
hoto typu.

2.6.3 Příklad
Přı́klady jsou uvozeny speciálnı́m prostředı́m example vytvořeném jako matema-
tické prostředı́ (na základě nově de inovaného stylu sexample). Přı́klady jsou ohra-
ničeny linkou šı́řky 0.4pt, vnitřnı́ okraj činı́ 10bp vlevo a vpravo, 5bp nahoře a do-
le, vnějšı́ hornı́ okraj činı́ 1.2\baselineskip plus 2bo minus 1bp, vnějšı́ dolnı́ okraj
3bp plus 3bp minus 1bp. Ve Wordu se sázı́ stylem Přı́klad.

Příklad 2.1 Dějiz gýtá tit k slyhrož k úchryk nih žlátly pabij, tryř nislo v dězád
chumrř i křuvupřujeř a nizkyotřota. Tidi fruc s uglůk úglyc klá tlilkýk, dichťůtloc
hředi i trč klůněb. Sleh břumy ně. Pychlaj děti v skyvlı́štu o nidi ploskop a pap,
dlakřičı́zouň člýva zu divbřı́diške gloclouď vazke v nitišt tkokděpi i su. Ditle s
glamo chýt pytěv a zlid niňá mopyh. Clos vlévě.

2.6.4 Otázka

Otázka 2.1 Co s diťbi dlélkupo přoude
člamad lýšt tini?

Cı́slované prostředı́ umožňujı́cı́ vložit do
textu jednotlivou otázku ve formě poznám-
ky na vnějšı́m okraji strany. Otázka má šı́ř-
ku 78mm (včetně ohraničenı́), od textu je od-

dělena vertikálnı́mi mezerami 3bp a horizontálnı́ mezerou \columnsep = 10bp. Ce-
lé textové pole je vnořeno 12mm do vnějšı́ho okraje. V LATEXu se sázı́ jako prostředı́
mquestion, ve Wordu jako textové pole se stylem Otázka na okraji.

16



3 Členění skript

3.1 Úvodní část
Uvodnı́ část skript obsahuje následujı́cı́ části:

• patitul (str. 1) a protititul (str. 2) jsou vynechány;
• hlavní titul skript titlepage:

– název a logo fakulty,
– název skript,
– jména autorů,
– rok vydánı́.

Umı́stěnı́ prvků je navrženo v souladu s gra ickým manuálem JU;
• vydavatelský záznam (ISBN, copyright) na zadnı́ straně hlavnı́ho titulu;
• obsah;
• věnování, citát, předmluva – nepovinné části.

Součástı́ návrhu šablony nenı́ sazba obálky skript.

3.1.1 Obsah skript
Obsah začı́ná na liché straně. Hlavička obsahu se sázı́ jako záhlavı́ kapitoly (viz od-
stavec 3.2.1) bez čı́sla. Rádka obsahu určená kapitolám (1. úroveň) je od předcho-
zı́ho textu odsazena svislou mezerou 1em plus 1bp, sázena je tučným pı́smem, bez
vodı́cı́ho znaku.

Rádka obsahu určená oddı́lům (2. úroveň) má odsazenı́ 1.5em = 18bp od levého
okraje, šı́řka boxu pro čı́slo 2.3em. Rádka obsahu určená pododdı́lům (3. úroveň)
má odsazenı́ 3.8em, šı́řka boxu pro čı́slo je 3.2em. (Ve Wordu se nastavuje vždy jen
odsazenı́, box pro čı́slo je emulován mezerou v čı́slovánı́ nadpisů.)

3.1.2 Předmluva
Formátovánı́ předmluvy se řı́dı́ formátovánı́m běžné kapitoly, pouze název kapitoly
je sázen černou barvou a bez čı́sla.

17



3 ČLENĚNÍ SKRIPT

3.2 Textová část

3.2.1 Kapitoly
Kapitolymohou začı́nat pouze na liché straně (openright). Název kapitoly je uvozen
pouze čı́slem kapitoly, následuje mezera velikosti 1em a nadpis kapitoly ve fakultnı́
barvě. Užıv́áme polotučného patkového pı́sma velikosti \huge = \Huge = 25bp. Od
hornı́ho okraje strany je nadpis oddělen kroměmezery \topskip = 12bp a vypočte-
né meziřádkové mezery 5bp ještě dodatečnou mezerou velikosti 50bp, po názvu ka-
pitoly následuje vertikálnı́ mezera velikosti 30bp⁷. Ve Wordu je nadpis kapitoly for-
mátován jako Nadpis 1.
Poznámka. Pozor, veWordu se úvodnı́ mezery (nad textem nadpisu kapitoly) uplat-
nı́ pouze tehdy, je-li nadpis kapitoly prvnı́ řádkem nového oddı́lu!

3.2.2 Cíle kapitoly
Prostředı́ objectives se sázı́ bezprostředně za název kapitoly. Jde o standardnı́ vý-
čet cı́lů kapitoly sázený jako seznams odrážkami a uvozený nečı́slovanýmnadpisem
druhé úrovně (jako oddı́ly). Celý oddı́l semůže se vynechat a cı́le vyjmenovat v rám-
ci úvodnı́ho odstavce kapitoly. Ve Wordu se sázı́ styly Cı́le kapitoly – hlavička a Cı́le
kapitoly.

Cíle kapitoly

• (Toto je přı́klad výčtu s cı́ly kapitoly.)

• Zajistit dodržovánı́ typogra ických pravidel v dokumentech EF JU.

3.2.3 Oddíly
Oddı́ly kapitol jsou čı́slovány hierarchicky se zahrnutı́m čı́sla kapitoly. Mezi čı́slem
a nadpisem je mezera velikosti 1em. Nadpis psán polotučným patkovým pı́smem
velikosti \Large = 17bp, bez odstavcové zarážky, od předchozı́ho textu je oddělen
pružnou mezerou velikosti 3.5ex plus 1ex minus 0.2ex (cca 19,605bp, 6,92mm),
za nı́m následuje mezera 2.3ex plus 0.2ex (cca 12,88bp, 4,545mm). Ve Wordu se
nadpis oddı́lu sázı́ stylem Nadpis 2.

3.2.4 Pododdíly
Pododdı́ly jsou čı́slovány hierarchicky se zahrnutı́m čı́sla kapitoly a oddı́lu. Mezi čı́s-
lem a nadpisem je mezera velikosti 1em. Nadpis psán polotučným patkovým pı́s-
⁷ Ve standardnı́ třı́dě book jsou výchozı́ hodnoty uvozenı́ „Kapitola 1“ a následná mezera 40pt.

18



3.2 TEXTOVÁ ČÁST

mem velikosti \large = 14pt, bez odstavcové zarážky, od předchozı́ho textu je od-
dělen pružnoumezerou 3.25ex plus 1ex minus 0.2ex (cca 18,205bp, 6,42mm), za
nı́m následujemezera 1.5ex plus 0.2ex (cca 8,40bp, 2,96mm). VeWordu se nadpis
pododdı́lu sázı́ stylem Nadpis 3.

3.2.5 Pododdíly nižší úrovně

Následujı́cı́ úroveň se již nečı́sluje. Nadpis je psán polotučným patkovým pı́smem
standardnı́ velikosti, odsazenı́ je stejné jakoupododdı́lů. VeWordusenadpisypodod-
dı́lu nižšı́ úrovně sázı́ stylem Nadpis 4.

Příklad nadpisu nižší úrovně

Zyme žap blouš řátis tka ba frýmétišty brprá. Plepřoust diť hlesdlı́ prem a pyma.
Niřhřou tiniťa o žesk tlasůmysroumězres z vidašoptu žlaně tědi. Zlo hli léply suzleň
puvyt měnivglu chryďslyb po muvı́ s hramitich bamovob grovlı́. Fip fos ktánik vižrá
a zla diktyř ptař v něnislédktes chageso drovřá. Měni plač mibyv michá dréřecor
zlésk uvě s blách mladryň croď, had mimřebuň tičlu řádlo něc tidi tidi. Běr vřoupyn
hřıv́ráš tikrotre. řádist oplomě clýb břuházlýř vřumě zidiničo o gloč, ďaběchroužpel
třimič dřupeb čichénime a meně s šres břoutké.

3.2.6 Vnořené nadpisy

Nadpisy poslednı́ch dvou úrovnı́ (v LATEXu \paragraph a \subparagraph) jsou vno-
řeného typu (run-in), tedy součástı́ běžného odstavce. Odsazenı́ nad odstavcem je
velikosti 3.25ex plus 1ex minus 0.2ex, odsazenı́ za nadpisem odstavce 1em. Vno-
řený nadpis nižšı́ úrovně \subparagraph má navı́c odstavcovou zarážku velikosti
\parindent. V šabloně pro Word však nejsou styly pro tyto typy oddı́lů připraveny.

Příklad vnořeného nadpisu vyšší úrovně Bědlal hlátěr diš lotro lýglár v zko li
něfra tět. Zul vrydi. Dihyča poudi věděň nitičně s vedivni. Titěfropřuš šletitloun děz-
lů v boryšt a dip kroumru žrádizky děnýbu šroně měm.

Příklad vnořeného nadpisu nižší úrovně Sůch děsttla pagi vaděgů lati o di
vepšky. I vléchro dětě? Něňlkousı́z loutro úša s ték krůťu a děl nějou? K klábrůl ply-
dřı́.
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3.2.7 Shrnutíkapitoly, klíčovépojmy,doporučenérozšiřujícíma-
teriály

Tato prostředı́ se umisťujı́ na závěr kapitoly před otázky, úkoly a cvičenı́. Všechna
se uvozujı́ jako oddı́ly prvnı́ úrovně⁸ a jsou též na levém straně opatřeny speciálně
navrženými piktogramy ve fakultnı́ barvě. Piktogramy majı́ šı́řku 9.97mm, jejich levý
okraj je od okraje textu vzdálen 18mm a je posunut dolů o 3.7mm vzhledem k účařı́
nadpisu.

Shrnutı́ kapitoly (summary) obsahuje stručný cca jednostránkový souhrn kapi-
toly, sázı́ se jako běžný text oddı́lu kapitoly. Ve Wordu jsou stylovány samostatně
označenými styly Shrnutı́ kapitoly – hlavička, Shrnutı́ kapitoly – prvnı́ odstavec a
Shrnutı́ kapitoly. Klı́čové pojmy (keyterms) jsou speciálnı́m typem výčtového pro-
středı́. Sázı́ se do třı́ sloupců; ve Wordu jsou opatřeny stylem Klı́čové pojmy – hla-
vička a Klı́čové pojmy. Formát doporučených rozšiřujı́cı́ch materiálů (extensions)
nenı́ stanoven a sázı́ se ve tvaru vyhovujı́cı́m autorovi, např. jako výtah ze seznamu
literatury, čı́slovaný výčet materiálů nebo prostý popisný text. VeWordu je zaveden
pouze styl pro hlavičku oddı́lu (Doporučené rozšiřujı́cı́ materiály).

Shrnutí kapitoly

Oby a krédra i tive žlesamanblb dizko tlugli šraž v vrme. Tičloť niť, ziťoslizi tip nipuš
štotiněb moni tisk, o mřiněbunic. O lešlo a mřaz dlyžmo, v štaj bibu digrur oniruď
nifr i chledimu.

Tiv diz křı́ňvit k škýď ťaštašt? Chrylo něděmraž ťása. Zrypac s něso troněl ti hra-
tich dřu hrýtřou čı́ř nis, šladicdě urou hrugles frys k lytlı́l uvre.

Klíčové pojmy
Citace
Cvičenı́
Klı́čové pojmy

Odstavcová zarážka
Odstavcové odsazenı́
Obrázek

Poněkud delšı́ klı́čový
pojem

Shrnutı́

Doporučené rozšiřující materiály

A krodě muti plá style z něblů. Mlu mložpe disk plášle teděpy crolgra s chlib nivěc
a lyč. Rožlad mošle i ti dizla něktev řáb vrátě dib. ústýsry loklibři nos pěmil diszrář
di draďů byhle, tr vřapeně zad a bycle mlýžekte pob v chuvěni blı́.

⁸ prozatı́m provizorně, ale je možné všechna tato prostředı́ v budoucı́ verzi stylu gra icky odlišit od
běžných oddı́lů.
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3.2.8 Otázky, úkoly, cvičení

Otázky, úkoly a cvičenı́ jsou speciálnı́mi čı́slovanými výčty, uvozené také jako oddı́ly
prvnı́ úrovně bez čı́slovánı́ a opatřené přı́slušnými piktogramy.

Otázky (questions), resp. úkoly (problems) se formátujı́ jako běžný čı́slovaný se-
znam. Oba tyto oddı́ly je možné sloučit v jeden (Otázky a úkoly); pro takto sloučený
oddı́l doporučujeme použı́t piktogram pro úkoly. Ve Wordu sdı́lejı́ tyto oddı́ly spo-
lečný styl Otázky – hlavička a Otázky.

Cvičenı́ (exercises) jsou čı́slovaným výčtem úloh k procvičenı́. Vodorovné i svis-
lé mezerovánı́ odpovı́dá čı́slovanému výčtu 1. úrovně (viz odstavec 2.3.4). Cı́slo cvi-
čenı́ (obsahujı́cı́ i čı́slo kapitoly) se sázı́ tučně a umisťuje se vlevo do prostoru levého
okraje seznamu; odsazenı́ čı́sla je totožné s čı́slovaným výčtem.

Otázky

1. Za břádi úzret z di mešunědi mub těďalat a mu?

2. Vlesk s ťouzlé tiř padáň a křı́ člybo šleťditrý byp?

3. Běře blumůduni i gys tivup škéga blýš de prétlukřebryn dě le?

Úkoly

1. Za břádi úzret z di mešunědi mub těďalat a mu?

2. Vlesk s ťouzlé tiř padáň a křı́ člybo šleťditrý byp?

3. Běře blumůduni i gys tivup škéga blýš de prétlukřebryn dě le?

Cvičení

3.1 Toto je text prvnı́ho cvičenı́. Ve Wordu se čı́slo cvičenı́ zadává jako vložený
titulek typu Cvičení. Celý odstavec se následně přestyluje jako Cvičenı́ a čı́slo
cvičenı́ stylem Cvičenı́ – čı́slo. Mezi čı́slo cvičenı́ a text cvičenı́ je potřeba ještě
vložit tabulátor. (Neexistuje bohužel jednoduchý způsob vyjma užitı́ maker,
jak toto formátovánı́ zautomatizovat.) V LaTeXu se vše děje automaticky.

3.2 Věžrý z di. Blavptubů a ra. člava medi trebějov trs i štyčlı́. Pidi ochlipřu puni-
nivys fý lou niditě vacruď i srubrou v zkyhřo, prá didly tětis z miž. Olka casle
páž mob. žrešlok zkym murémoj pitě gé těnatlı́.
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3 ČLENĚNÍ SKRIPT

3.3 Závěrečná část
• Přílohy

• volitelně doslov

• Seznam použité literatury

• Rejstřík

• Souhrn v anglickém jazyce (Summary)

3.3.1 Přílohy
Přı́lohy se čı́slujı́ pomocı́ velkých pı́smen latinské abecedy (A, B, C, …), jinak styl
odpovı́dá kapitolám. V šabloně pro Word nenı́ styl v aktuálně dostupné verzi ještě
připraven.

3.3.2 Seznam použité literatury
Seznam literatury je uvozen nadpisem Literatura (bez čı́sla). Autoři mohou pou-
žı́t citačnı́ styly dle zaměřenı́ publikace a zvyklostem v dané vědecké oblasti (APA,
Harvard, Chicago, CSN ISO apod.).

3.3.3 Rejstřík
Sázı́ se do dvou sloupců, v LATEXu pomocı́ standardnı́ch nástrojů (makeindex, popř.
novějšı́ |texindy|). V šabloně proWord nenı́ styl v aktuálně dostupné verzi ještě při-
praven.

3.3.4 Souhrn v anglickém jazyce (Summary)
Sázen jako předmluva (viz odstavec 3.1.2.
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4 Úprava skript

4.1 Sazební obrazec

Skripta se sázı́ oboustranně (twoside) na stranu velikosti A4 (a4paper) o velikosti
210×297 mm.

Sı́řka textu \textwidth je dána doporučenı́m, aby řádka textu neobsahovala vı́-
ce než 75 znaků, což by pro pı́smo Cambria mělo být asi 35,13 pica, tj. 420bp (cca
148.17mm)⁹. Vnitřnı́ a vnějšı́ okraj strany jsou v poměru 2:3, z čehož vycházı́ vnitř-
nı́ okraj velikosti 50.837bp = 17.934mm a vnějšı́ 76.256bp = 26.901mm. Pro potřeby
přı́padné vazby se k vnitřnı́mu okraji přidává 17mm.

Výška sazebnı́ho obrazce \textheight je k šı́řce v poměru přibližně 3:2 a je spoč-
tena na hodnotu 635.5bp = 224.19mm¹⁰. Hornı́ a dolnı́ okraj strany jsou v poměru
2:3, z čehož vycházı́ velikost hornı́ho okraje 82.56bp = 29.125mm a dolnı́ho okra-
je 123.84bp = 43.688mm.Ve Wordu ještě odečteme z okraje 0.99mm jako rezervu pro
dolnı́ dotažnici poslednı́ řádky, okraj tedy nastavı́me na 42.7mm.

4.2 Záhlaví stran

Záhlavı́ stran jsou sázeny kurzıv́ou základnı́ velikosti a verzálkami. Textu následuje
nebo jej předcházı́ (podle zarovnánı́) vodorovná linka výšky 0.4pt sázená na účařı́
od textu až k okraji odstavce. Učařı́ záhlavı́ je odděleno od textu mezerou velikosti
\headsep=0.275in = 19.8bp = 6.98mm); odpovı́dá to vzdálenosti 50.76bp = 17.9mm
od hornı́ho okraje strany. Záhlavı́ sudé strany obsahuje čı́slo a název průběžné kapi-
toly zarovnané doleva. Záhlavı́ liché strany obsahuje čı́slo a název průběžného čı́s-
lovaného oddı́lu zarovnané doprava.

⁹ V technické dokumentaci k LATEXu se pı́še, že výchozı́ hodnota pro třı́du book 32,5 pica (390pt)
odpovı́dá 60–70 znakům na řádku pro Latin Modern, tedy průměrně 6.5–5.5pt na jeden znak.
Podle tohoto výpočtu 75 znaků odpovı́dá 35 pica (420pt). Pı́smo Cambria je šı́řkou srovnatelné s
pı́smem Latin Modern (je širšı́ jen o několik setin bodu). Protože jako velikost základnı́ho pı́sma
uvažujeme 12bp namı́sto 12pt (tedy o něco většı́), obdobným způsobem zaměnı́me jednotky všech
vypočtených rozměrů, tedy v podstatě zaměnı́me typogra ické body (pt) za Postscriptové body (bp).

Univerzitnı́ pı́smo Clara Serif je širšı́ (průměrně 6.8pt na jeden znak): 65 znaků odpovı́dá asi
36,83 pica (442pt), 75 znaků asi 42,5 pica (510pt).
¹⁰ 43 řádků × 14.5bp řádkovánı́ + 12bp topskip
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4 ÚPRAVA SKRIPT

4.3 Číslování stran
Strany se čı́slujı́ průběžně, pı́smemzákladnı́ velikosti zarovnané na vnějšı́ okraj stra-
ny. Odsazenı́ účařı́ \footskip činı́ 30bp od těla textu, resp. 93.84bp = 33.1mm od dol-
nı́ho okraje strany. Cı́slujı́ se všechny strany počı́naje obsahem, tedy kromě hlavnı́ho
titulu a jeho zadnı́ strany.
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