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Predmluva

Tento dokument je technickou dokumentaci k noveé vytvarenym pravidliim pro tvor-
bu vysokosSkolskych u¢ebnic vydavanych Ekonomickou fakultou Jihoceské univerzi-
ty v Ceskych Budéjovicich. Popisuje vzhled sazby u¢ebnice, pro které jsou sou¢asné
vytvoreny odpovidajici Sablony pro XgH¥TEX a Microsoft Office Word. Navrzena pra-
vidla vychazi z vychozich rozmért a pravidel sazby v typografickém systému KIgX,
které jsou v nékterych pripadech upraveny podle ceskych zvyklosti, popt. z diivodu
kompatibility s textovym procesorem Microsoft Office Word. Samozriejmé ne vSech-
ny pokrocilé mozZnosti ETgXu mohly byt v Sabloné pro Word implementovany, i kdyz
jsouv této dokumentaci popsany (napr. ve Wordu nelze uplatnit roztaZitelné rozmé-
ry, zménit vzhled voditek v obsahu, nastavit nékteré rozmeéry poznamek pod ¢arou
aj.).

Spolecné se Sablonou pro Microsoft Word a obdobnym ukazkovym dokumen-
tem v ETEXu slouZi i tato dokumentace jako (dal$i) ukazka vzhledu ucebnice, nebot
je rovnéz vysazena v tomto stylu.
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1 Hladka sazba

Pro sazbu zakladniho textu je autortim doporuceno uzivat pisma Cambria velikosti
12 bodii (12bp), a to zejména z diivodu kompatibility s aplikaci Microsoft Word a
pritomnosti tohoto pisma ve vSech instalacich na systémech Windows. V ptiloZe-
né tridé budscr pro XqKTEX je toto pismo nastaveno jako vychozi. Toto pismo nelze
bohuZel jednoduse pouZit ve starSim pdfETEXu.

Alternativnimi volbami, které je mozné jesté zvazit, jsou pisma

e Clara Serif - univerzitni pismo

- vyhody: vysoce originalni pismo, pfimo identifikovatelné s univerzitou;

- nevyhody: nutna instalace komerc¢nich fontli (pro zaméstnance a stu-
denty ovSem dostupné ze stranek JU, véetné podpory pro TgX), neexis-
tence matematického fezu (nutné pouzit vhodnou nahradu);

e Latin Modern - vychozi pismo systému KETEX
- vyhody: vysoce kvalitni mezinarodni pismo, matematika, je mozné jej
nacist i ve starSim pdfETEXu;
- nevyhody: neni-li v pocitaci nainstalovan TgX, je nutno pismo nainstalo-
vat?;
e Times (New) - vychozi pismo starsSich verzi Windows/Office

- vyhody: obvyklé pismo dostupné vSem;

- nevyhody: nizka typograficka kvalita (zejména co se tyce klonu Times
New uzZivaném ve Windows), nizka kvalita sazby matematiky;

e jina patkova pisma (zfejmé z rodiny TeX Gyre?)?

Zvyraznéni v textu se sazi prednostné kurzivou (stylem Zvyraznéni), vyjimecné
téZ polotué¢nym pismem nebo KAPITALKAMI (obvykle napft. pro zvyraznéni jmen).
Podtrzené, prostrkavané pismo a polotu¢nou kurzivu pouZzivat z estetickych divodi
nedoporucujeme viibec.

L https://www.jcu.cz/o-univerzite/pro-zamestnance/jednotny-vizualni-styl-univerzity/
font-clara

2 http://www.gust.org.pl/projects/e-foundry/latin-modern/download

3 http://www.gust.org.pl/projects/e-foundry/tex-gyre


https://www.jcu.cz/o-univerzite/pro-zamestnance/jednotny-vizualni-styl-univerzity/font-clara
https://www.jcu.cz/o-univerzite/pro-zamestnance/jednotny-vizualni-styl-univerzity/font-clara
http://www.gust.org.pl/projects/e-foundry/latin-modern/download
http://www.gust.org.pl/projects/e-foundry/tex-gyre

1 HLADKA SAZBA

Tabulka 1.1: Pfevodni tabulka rozméra tohoto dokumentu
\normalsize

lem 4.2333mm  12.04486pt 12bp
lex 1.97609mm 5.6225pt 5.60156bp

1pt 0.35146mm 0.99628bp

1bp  0.35277mm 1.00374pt

1mm 2.84526pt  2.83467bp
\large

lem 5.07996mm 14.45381pt 14.39998bp
lex 2.3713mm  6.747pt 14.39998bp

Zdroj: TgXStackExchange/’

Pozndmka. Velikost bodu ve Wordu odpovida velikosti 1bp (big point, Postscriptovy
bod, 1/72in). Typograficky bod (v TgXu 1pt) je o néco mensi, 1/72.27in. Abychom
dosahli stejné velikosti pisma v obou pripadech, nastavili jsme vnitini velikost bodu
v BTEXu (tj. makra \p@) na hodnotu 1bp (misto vychozi hodnoty 1pt). Text vysazeny
tifidou budscr (pri vychozi volbé velikosti pisma 12 bodii) je tedy o néco vétsi, nez
by tomu bylo v pripadé primého pouZziti standardni tridy book. V tabulce 1.1 jsou
uvedeny nékteré zakladni rozméry v rtiznych jednotkach.

*http://tex.stackexchange.com/questions/8260/what-are-the-various-units—ex—em-in-pt-bp-dd-pc-exp:
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2 Sazba odstavcu

2.1 Zakladni rozméry

Radkovy proklad (svisla mezera mezi dvéma radky) ¢ini 20,8 % velikosti pisma, coz
odpovida radkovani \baselineskip = 14.5bp (vzdalenost dvou po sobé jdoucich
Ucari) pri \baselinestretch = 1. Minimalni radkovy proklad \lineskip = 1bp se
pouzije v pripadé adki obsahujicich vysoké objekty, kdy je hodnota \baselineskip
prilis nizka.

Velikost odstavcové zarazky (vodorovné odsazeni prvniho radku odstavce) ¢ini
\parindent = 1.5em = 18bp = 6.35mm. Odstavec nasledujici bezprostredné za nad-
pisem odstavcovou zarazZku nema. Odstavcové odsazeni (mezera mezi odstavci) ¢ini
\parskip = Obp.

Ve Wordu je bézny text sazen stylem Zakladni text - prvni odsazeny; odstavce
bezprostredné nasledujici za nadpisy pak samostatnym stylem Zakladni text.

2.2 Textova prostredi

2.2.1 Citaty

Prostiredi pro sazbu citatu (quote, Citat) ma pravy a levy okraj velikosti 2.5em, od-
stavce bez zarazky a sazi se kurzivou. Vertikalni rozméry jsou nastaveny shodné
jako vertikalni rozméry vycti (viz dale odstavec 2.3.4). Priklad:

Ukdzka sazby citdtu (s odsazenymi okraji). Ktadrd lor lkyvy tézu a tid' ji-
glo. Lkod ukriid tidit hlouZ zup vébsrou osd.

LNV s

cifr sryhiuz my o vyphas, troucliiskykros chluma ove Zledifrést vry tipbra
hl motlou vlotkouc nich nin, vitigry ktukokrec z bluné froul.

2.2.2 Poznamka, otazka, priklad

Viz odstavec 2.6 Matematicka prostredi (strana 14).



2 SAZBA ODSTAVCU

2.3 Vyctova prostredi

2.3.1 Necislované vycty

Vzor pro Seznam s odrazkami 1-4. Odrazky a odsazeni jsou ve Wordu definovany
samostatné jako (viceuroviiovy) styl typu seznam * / - / *. V EIEXu se uZziva stan-
dardni prostredi itemize.

e prvni Uroven,

- druhd Groven,
* treti iroven,

- Ctvrta Uroven.

2.3.2 Cislované vycéty

Vzor pro Cislovany seznam 1-4. Cislovani a odsazeni jsou ve Wordu definovany sa-
mostatné jako (viceuroviiovy) styl typu seznam 1 / a / i. V BIgXu se uZiva standardni
prostiedi enumerate.

1. prvni Uroven,

(a) druha troven,
i. treti Groven,

A. Ctvrta Groven.

2.3.3 Popisné vycty

V KTEXu standardni prostiedi description, viz priklad:

budova A - naléza se zde dékanat fakulty, studijni oddéleni, sidla vSech kateder,
vypocetni stiedisko a nékolik poslucharen;

budova F - sestava z Sesti posluchdren, z nichZ dvé jsou pocitacové;
I - ukazka kratsi definice.

We Wordu jsou popisné vycty emulovany pomoci styli Popisny vycet a Popisny vy-
Cet - termin.

10



2.3 VYCTOVA PROSTREDI

2.3.4 Vertikalni rozméry vSech vycta

Vertikalni rozméry vycti uvadime pro BETgX. Ve Wordu nelze (v ¢islovanych sezna-
mech a v seznamech s odrazkami) rozumné oddélit vertikalni odsazeni prvni poloz-
Ky vyctu (\topsep+\partopsep) od odsazeni ostatnich polozek (\parsep+\itemsep)
a tato hodnota musi byt pro vSechny polozky seznamu stejna. Pro nékteré nejcas-
téjsi pripady jsme vSak do Sablony Wordu zaradili specialni styly pro odstavce ob-
Klopujici seznamy.

» vertikalni odsazeni prvni poloZky vyctu od predchoziho textu a také odsazeni
textu nasledujiciho za posledni polozkou vyctu (\topsep):
- 1.Uroven: 10bp plus 4bo minus 6bp
- 2.uroven: 5bp plus 2.5bp minus 1bp
- 3.Uroven: 2.5bp plus 1bp minus 1bp
Ve Wordu lze smysluplné nastavit odsazeni za vyctem pouze zménou stylu
nasledujiciho odstavce. To je zajiSténo pouze pro zakladni text na prvni irovni

pomoci stylu Zakladni text 2, resp. Zakladni text - prvni odsazeny 2, které na
sviij zacatek dodate¢nou mezeru velikosti 10bp pridavaji.

e prvni radek vyctu, ktery nasleduje ukonceny odstavec (jestlize tedy samotny
vycet predstavuje dalSi odstavec), je kromé \topsep (a kromé \parskip, ktery
je vSak pro zakladni text v této Sabloné nulovy) oddélen jeSté dodatecnym
odsazenim \partopsep:

- 1.a 2.0roven: 3bp plus 1bp minus 2bp

- 3.Udroven: 1bp plus Obp minus 1bp
Ve Wordu Ize toto dodate¢né odsazeni zajistit jen zménou stylu predchazeji-
ciho odstavce. Preddefinovany je pouze styl pro 1. iroven: Odstavec se sezna-
mem. V ostatnich urovnich je tfeba styl prislusného predchazejiciho odstav-

ce zménit rucné, anebo styl dodefinovat, pokud se takové seznamy vyskytuji
v textu Castéji.

 vertikdlni mezera mezi odstavci ve vyctovém rezimu (\parsep):

- 1.Uroven: 5bp plus 2.5bp minus 1bp
- 2.uroven: 2.5bp plus 1bp minus 1bp

- 3.uroven: Obp
Ve Wordu jsou vloZené odstavce stylovany jako Pokracovani seznamu.
 vertikdlni mezera mezi poloZkami vyctu \itemsep (pridava se navic k \parsep)

- 1.a 2. aroven: \parsep

11



2 SAZBA ODSTAVCU

- 3.droven: \topsep

Vertikalni rozméry jsou adekvatné zmenseny v pripadé pouZiti mensiho pisma
(\small, resp. \footnotesize) — detaily neuvadime, viz dokumentace ke standardni
tiidé book. Ve Wordu takové styly ani nejsou zavedeny.

2.3.5 Horizontalni rozméry vSech vycti

e odsazeni vyctu od levého okraje predchoziho textu: \leftmargin

1. uroven (\leftmargini): 2.5em = 30bp = 10.58mm

2.uroven (\leftmarginii): 2.2em

3.uroven (\leftmarginiii): 1.87em

4. Uroven (\leftmarginiv): 1.7em
e odsazeni vyc¢tu od pravého okraje predchoziho textu: \rightmargin = Obp

e zarazka prvniho radku odstavce, ktery neobsahuje navésti (obvykle druhy a
dalSi odstavce vyctu): \listparindent = Obp

e Sirka navésti \labelwidth = \leftmargini - \labelsep = 24bp (navéstije
soucast levého okraje)

e vzdalenost mezi navéstim a levym okrajem textu \labelsep = 0.5em = 6bp

e odsazeni navésti vyCtu \itemindent = Opt

Balicek enumitem zavadi jeSté paty rozmeér \labelindent reprezentujici odsazeni
navésti od levého okraje predchoziho textu. (V EIgXu jej 1ze dopocitat a je ve vychozi
podobé nulovy.) Musi tedy platit vzorec

\leftmargin + \itemindent = \labelindent + \labelwidth + \labelsep.

Ve Wordu je v seznamech s odrazkami pouZit odhad tohoto odsazeni, protoZe od-
razky nelze zarovnat na pravy okraj navésti jako v BTgXu.

2.4 Plovouci prostredi

Plovouci objekty (obrazky a tabulky) doporucujeme sazet prevazné na horni okraj
strany. Vzdalenost plovouciho prostredi od obklopujiciho textu \textfloatsep Cini
20bp plus 2bp minus 4bp, vzdalenost mezi dvéma plovoucimi objekty (\floatsep)
je 12bp plus 2bp minus 4bp. Je-li plovouci prostiedi umisténo doprostred textu, je
obklopeno mezerami \intexsep velikosti 14bp plus 4bo minus 4bp.

Plovouci objekty jsou vZdy opatreny c¢islovanym titulkem, na ktery se odkazuje
z textu. Titulek se umistuje nad objekt, od horniho okraje strany je oddélen mezerou
velikosti \abovecaptionskip = 10bp. Cislovan{ titulk® je samostatné uvnitf kapitol

12



2.4 PLOVOUCI PROSTREDI

Obrazek 2.1: logo EF JU.

Zdroj: Jihoteska univerzita?
(Poznamka: ramecek kolem loga je pouze ilustrativni, aby byly vidét dalsi
vertikalni rozméry.)

a ¢islo titulku obsahuje ¢islo kapitoly oddélené teckou od potradového cisla objek-
tu. Za ¢islem titulku nasleduje dvojtecka a vlastni text titulku zac¢inajici minuskou a
ukonceny teckou.

Za plovoucim objektem mize u pievzatych objekti jesté nasledovat odkaz na
zdroj, ktery je oddélen od samotného objektu pruznou vertikalni mezerou velikosti
\smallskipamount = 3bp plus 1bp minus 1bp. Titulek, objektiodkaz na zdrojjsou
horizontalné centrovany.

Ve Wordu je titulek opatfen standardnim stylem Titulek a zdroj je stylovan ja-
ko Text plovouciho objektu. Ve Wordu dale doporucujeme plovouci objekty (v¢etné
titulku a zdroje) uzaviit do samostatného textového ramce sirky textu, vysky zahr-
nujici vySe uvedené vertikalni okraje, bez ohrani¢eni a umisténého na horni okraj
sazebniho obrazce.

2.4.1 Obrazky a grafy

Obrazky a grafy se vZdy do sazby umistuji jako plovouci objekty, s piisluSnym od-
kazem v textu. Obrazek 2.1/ slouzi jako piiklad.

2.4.2 Tabulky

Tabulky se vzidy do sazby umistuji jako plovouci objekty, s prisluSnym odkazem
v textu. Tabulka 1.1 slouZi jako ptiklad.

> |http://www.jcu.czA
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2 SAZBA ODSTAVCU

2.5 Poznamky pod carou

Poznamky pod ¢arou jsou sazeny pismem velikosti \footnotesize = 10bp. Odstav-
cova zarazka ¢ini 1em, kromé prvniho radku, ktery je odsazen 1.2em, avSak prostor
zarazky v tomto pripadé obsahuje i doprava zarovnané cislo poznamky (jako hor-
ni index). Vyska podpéry radku poznamky (tedy minimalni vySka radku poznam-
ky) ¢inf \footnotesep = 8.4bp. Prvni pozndmka je oddélena od textu strany ¢arou
$irky \footnoterule = 0.4pt a délky 0.4\columnwidth (vjednosloupcové sazbé jde
0 40 % sitky sazby, ve Wordu nastavujeme jako pravy okraj velikosti 88.9mm pro od-
stavec oddélovace poznamek pod carou). Vzdalenost ucari posledniho radku textu
od prvni fadky poznamek ¢ini \skip\footins = 10.8bp plus 4bp minus 2bp. Cis-
lovani poznadmek pod ¢arou je spojité pies cely dokument (jako v t¥idé article)P.

2.6 Matematicka prostredi

2.6.1 Vzorce

VA4

Samostatné vzorce sazime obvykle centrovany na samostatny radek, v pripadé po-
treby jsou opatiené ¢islem v zavorce zarovnanym doprava. Vzorce se ¢isluji v kazdé
kapitole zvlast a Cislo vzorce obsahuje i ¢islo kapitoly, podobné jako u titulki plo-
voucich objektt.

V KTEXu se vzorce sazi pouZitim standardnich nastrojt, pfipadné balick(i amsmath,
resp. mathtools, které jsou automaticky jiz nacteny. Rozméry vzorci nejsou oproti
vychozim nijak upraveny a ¢ini (v zakladni velikosti):

e \abovedisplayskip = \belowdisplayskip = 12bp plus 3bp minus 7bp

e \abovedisplayshortskip = Obp plus 3bp

¢ \belowdisplayshortskip = 6.5bp plus 3.5bp minus 3bp

Ve Wordu lze vyuzit techniky jednoradkové tabulky o tfech bunkach a titulko-
vaciho mechanismu. Rovnice se sazi do prostredni buriky tabulky, ktera je opatiena
stylem Rovnice. Prava bunka tabulky obsahuje titulek, ktery se prestyluje jako Ti-
tulek rovnice.

2.6.2 Definice, véty, diikazy, poznamky

K dispozici je Skala matematickych prostiedi definovanych pomoci balicku amsthm;
dalsi prostiedi si miize autor dodefinovat samostatné pomoci makra \newtheorem.
Sazba matematické véty se ¢ini na zakladé prisluSnosti k nékterému vétnému stylu;
pireddefinovany jsou nasledujici styly:

6 Ve standardni t¥idé book se ¢islovani resetuje po kazdé kapitole a prvni ¥faddek poznamky je od-
sazen 1,8em.

14



2.6 MATEMATICKA PROSTREDI

e plain

- text véty vysazen kurzivou bez odstavcové zarazky, pred a za prostredim
vertikalni mezera velikosti \topsep, zahlavi véty vysazeno polotucnym
stojatym pismem, dale nasleduje volitelna dopliujici informace (napf.
citace) netu¢nym stojatym pismem v zavorce, polotu¢na tecka za zahla-
vim a mezera velikosti 5bp plus 1pt minus 1pt;

- preddefinovana prostiedi: 1emma, proposition (tvrzeni), theorem (véta),
corollary (dlisledek). Tato uvedena prostiedi sdileji spolecné ¢islovani;

- ve Wordu jako styl Matematika - véta, resp. Matematika - zahlavi véty a

Matematika - nazev véty;
¢ definition

- text prostredi vysazen vzprimenym pismem, ostatni vlastnosti jako styl
plain;

- preddefinované prostredi: definition;

- ve Wordu jako styl Matematika - definice, resp. Matematika - zahlavi
definice;

e remark

- text prostiedi vysazen vzpiimenym pismem, odsazeni pred a za prostre-
dim je polovina \topsep, zdhlavi véty vysazeno kurzivou, ostatni vlast-
nosti viz styl plain;

- preddefinované prostiedi: remark (bez ¢islovani).

- ve Wordu jako styl Poznamka, resp. Poznamka - zahlavi;

Déle je pomoci trivlist preddefinovano prostiedi proof, se zahlavim sdzenym kur-
zivou bez odstavcové zarazky, s vertikalnim odsazenim 6bp plus 6bp. Prostredi je
ukonceno prazdnym ctvereckem. Ve Wordu je definovano jako styl Matematika -
dtikaz, resp. Matematika - zahlavi dikazu.

UKkazky prostiredi

Definice 2.1 (autorova definice). Hliktou chlimy mich by Sryflu diudi pén zyplu
tité stousk nishlu, brikirupybrit nimpi i dis prutled clo pruflo mon tchra dujabiou
stoZluhly vahsle.

Véta 2.1 (Houdova véta). Zke ro tiné? Désru crus chlysli jedé. cel dénédi Zlu vyhou kty
pumfric dot' a néva. Blouzlu drin fddizchra omu déd chyzkdr troun Zrytév uplod’ vir.

Diikaz. Vrykli gigeZ dribrinyl dlubouclichla srym. Z chliipénénu¢ mula, dichra uk-
tlpli bé dlitéc s glivzy tkeblouc dich. Dim4j nizlousk zryst viicru tidi o basicre. Z ¢ani
zrar. Kachdristfa upri matébuch sutki lkaplest di kirevydin dpisk vévrou, i stotrab
bénistcla tifa upuzak i tich udé. urous v bruchyt hanou di mé dlechhru. ]
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2 SAZBA ODSTAVCU

Pozndmka. Autor mize pomoci \newtheorem vytvorit dalsi potfebna prostiedi to-

hoto typu.

2.6.3 Priklad

Piiklady jsou uvozeny specidlnim prostiredim example vytvoreném jako matema-
tické prostredi (na zakladé nové definovaného stylu sexample). Priklady jsou ohra-
niceny linkou $itky 0.4pt, vnitini okraj ¢ini 10bp vlevo a vpravo, 5bp nahorte a do-
le, vnéjsi horni okraj €ini 1.2\baselineskip plus 2bo minus 1bp, vnéjsi dolni okraj
3bp plus 3bp minus 1bp. Ve Wordu se sazi stylem Priklad.

Priklad 2.1 Déjiz gyta tit k slyhroz k tichryk nih zlatly pabij, tryt nislo v dézad
chumrt i kifuvuprujer a nizky otfota. Tidi fruc s uglik tglyc kla tlilkyk, dichttitloc
htedi i tr¢ klinéb. Sleh bifumy né. Pychlaj déti v skyvlistu o nidi ploskop a pap,
dlakri¢izoun clyva zu divbridiske glocloud’ vazke v nitiSt tkokdépi i su. Ditle s
glamo chyt pytév a zlid nina mopyh. Clos vlévé.

2.6.4 Otazka

Otazka 2.1 Co s ditbi dlélkupo proude
¢lamad flyst tini?

Cislované prostfedi umoZiujici vloZit do
textu jednotlivou otazku ve formé poznam-
ky na vnéjSim okraji strany. Otazka ma Sir-
ku 78mm (vCetné ohraniceni), od textu je od-

délena vertikalnimi mezerami 3bp a horizontalni mezerou \columnsep = 10bp. Ce-
1é textové pole je vnoreno 12mm do vnéjSiho okraje. V BIgXu se sazi jako prostiedi
mquestion, ve Wordu jako textové pole se stylem Otazka na okraji.
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3 Clenéni ucebnice

3.1 Uvodni ¢ast

Va4

Uvodni ¢ast skript obsahuje nasledujici ¢asti:

e patitul (str. 1) a protititul (str. 2) jsou vynechany;

¢ hlavni titul skript titlepage:

nazev a logo fakulty,

nazev ucebnice,

jména autord,

- rok vydani.
Umisténi prvki je navrZeno v souladu s grafickym manualem JU;
» vydavatelsky zaznam (ISBN, copyright) na zadni strané hlavniho titulu;
e obsah;
e vénovani, citat, predmluva - nepovinné ¢asti.

Soucasti navrhu Sablony neni sazba obalky vysokoskolské ucebnice.

3.1.1 Obsah ucebnice

Obsah zacinda na liché strané. Hlavicka obsahu se sazi jako zahlavi kapitoly (viz od-
stavec 3.2.1) bez ¢&isla. Radka obsahu uréena kapitolam (1. roveii) je od predcho-
ziho textu odsazena svislou mezerou 1em plus 1bp, sdzena je tuCnym pismem, bez
vodiciho znaku.

Radka obsahu ur¢end oddilim (2. Giroveii) ma odsazeni 1.5em = 18bp od levého
okraje, $ifka boxu pro ¢&islo 2.3en. Radka obsahu uréena pododdiléim (3. iroveti)
ma odsazeni 3.8em, Sitka boxu pro ¢islo je 3.2em. (Ve Wordu se nastavuje vzdy jen
odsazeni, box pro ¢islo je emulovan mezerou v ¢islovani nadpisii.)

3.1.2 Predmluva

Formatovani predmluvy se ridi formatovanim bézné kapitoly, pouze nazev kapitoly
je sazen cernou barvou a bez cisla.
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3 CLENENI UCEBNICE

3.2 Textova cast

3.2.1 Kapitoly

Kapitoly mohou zacinat pouze na liché strané (openright). Nazev kapitoly je uvozen
pouze cislem kapitoly, nasleduje mezera velikosti 1em a nadpis kapitoly ve fakultni
barvé. Uzivame polotu¢ného patkového pisma velikosti \huge = \Huge = 25bp. Od
horniho okraje strany je nadpis oddélen kromé mezery \topskip = 12bp a vypocte-
né meziradkové mezery 5bp jesté dodatecnou mezerou velikosti 50bp, po nazvu ka-
pitoly nasleduje vertikalni mezera velikosti 30bp/. Ve Wordu je nadpis kapitoly for-
matovan jako Nadpis 1.

Pozndmka. Pozor, ve Wordu se ivodni mezery (nad textem nadpisu kapitoly) uplat-
ni pouze tehdy, je-1i nadpis kapitoly prvni fddkem nového oddilu!

3.2.2 Cile kapitoly

Prostredi objectives se sazi bezprostredné za nazev kapitoly. Jde o standardni vy-
Cet cilti kapitoly sdzeny jako seznam s odrazkami a uvozeny necislovanym nadpisem
druhé trovné (jako oddily). Cely oddil se miiZe se vynechat a cile vyjmenovat v ram-
ci avodniho odstavce kapitoly. Ve Wordu se sazi styly Cile kapitoly - hlavicka a Cile
kapitoly.

Cile kapitoly

¢ (Toto je priklad vyctu s cily kapitoly.)

e Zajistit dodrzovani typografickych pravidel v dokumentech EF JU.

3.2.3  0ddily

Oddily kapitol jsou ¢islovany hierarchicky se zahrnutim ¢isla kapitoly. Mezi ¢islem
a nadpisem je mezera velikosti 1em. Nadpis psan polotu¢nym patkovym pismem
velikosti \Large = 17bp, bez odstavcové zarazky, od predchoziho textu je oddélen
pruznou mezerou velikosti 3.5ex plus lex minus 0.2ex (cca 19,605bp, 6,92mm),
za nim nasleduje mezera 2.3ex plus 0.2ex (cca 12,88bp, 4,545mm). Ve Wordu se
nadpis oddilu sazi stylem Nadpis 2.

3.2.4 Pododdily

Pododdily jsou ¢islovany hierarchicky se zahrnutim ¢isla kapitoly a oddilu. Mezi ¢is-
lem a nadpisem je mezera velikosti 1em. Nadpis psan polotu¢nym patkovym pis-

7 Ve standardni t¥idé book jsou vychozi hodnoty uvozeni ,Kapitola 1“ a nadsledna mezera 40pt.
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3.2 TEXTOVA CAST

mem velikosti \large = 14pt, bez odstavcové zarazky, od predchoziho textu je od-
délen pruZnou mezerou 3.25ex plus lex minus 0.2ex (cca 18,205bp, 6,42mm), za
nim nasleduje mezera 1.5ex plus 0.2ex (cca8,40bp, 2,96mm). Ve Wordu se nadpis
pododdilu sazi stylem Nadpis 3.

3.2.5 Pododdily nizsi urovné

Nasledujici aroven se jiz necisluje. Nadpis je psan polotu¢nym patkovym pismem
standardni velikosti, odsazeni je stejné jako u pododdilti. Ve Wordu se nadpisy podod-

vV

v v/

Zyme Zap blous ratis tka ba frymétisty brpra. Pleproust dit hlesdli prem a pyma.
Nirhou tinita o zesk tlastimysrou mézres z vidasoptu zlané tédi. Zlo hlifléply suzlen
puvyt ménivglu chryd'slyb po muvi s hramitich bamovob grovli. Fip fos ktanik vizra
a zla diktyr ptar v nénislédktes chageso drovia. Méni pla¢ mibyv micha drérecor
zlésk uvé s blach mladryi crod, had mimiebun ticlu radlo néc tidi tidi. Bér vioupyn
hrivras tikrotre. radist oplo mé clyb bruhazlyt viumeé zidinico o glo¢, dabéchrouzpel
tfimic¢ dfupeb ¢ichénime a mené s Sres broutké.

3.2.6 Vnorené nadpisy

Nadpisy poslednich dvou urovni (v BIgXu \paragraph a \subparagraph) jsou vno-
feného typu (run-in), tedy soucasti bézného odstavce. Odsazeni nad odstavcem je
velikosti 3.25ex plus 1lex minus 0.2ex, odsazeni za nadpisem odstavce 1em. Vno-

vV

\parindent. V $abloné pro Word vSak nejsou styly pro tyto typy oddild pripraveny.

v v/

Priklad vnoreného nadpisu vyssi urovné Beédlal hlatér dis lotro flyglar v zkofli
néfra tét. Zul vrydi. Dihyca poudi védén niticné s vedivni. Titéfropius Sletitloun déz-
14 v boryst a dip kroumru Zradizky dénybu Sroné mém.

v v/

vepsky. I viéchro dété? Nénlkousiz loutro GSa s ték kriitu a dél néjou? K klabrl ply-
dri.
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3 CLENENI UCEBNICE

3.2.7 Shrnutikapitoly, klicové pojmy, doporucené rozsirujici ma-
terialy

Tato prostiedi se umistuji na zavér kapitoly pred otazky, tkoly a cviceni. VSechna
se uvozuji jako oddily prvni trovnéf a jsou téZ na levém strané opati‘eny specialné
navrzenymi piktogramy ve fakultni barvé. Piktogramy maji §itrku 9.97mm, jejich levy
okraj je od okraje textu vzdalen 18mm a je posunut dolli o 3.7mm vzhledem k tcati
nadpisu.

Shrnuti kapitoly (summary) obsahuje stru¢ny cca jednostrankovy souhrn Kkapi-
toly, sazi se jako bézny text oddilu kapitoly. Ve Wordu jsou stylovdny samostatné
oznacenymi styly Shrnuti kapitoly - hlavicka, Shrnuti kapitoly - prvni odstavec a
Shrnuti kapitoly. KliCové pojmy (keyterms) jsou specidlnim typem vyctového pro-
stredi. Sazi se do tri sloupcl; ve Wordu jsou opatieny stylem Klicové pojmy - hla-
vicka a Klicové pojmy. Format doporucenych rozsirujicich materiald (extensions)
neni stanoven a sazi se ve tvaru vyhovujicim autorovi, napf. jako vytah ze seznamu
literatury, ¢islovany vycet materiali nebo prosty popisny text. Ve Wordu je zaveden
pouze styl pro hlavicku oddilu (Doporucené rozsirujici materialy).

Shrnuti kapitoly

Oby a krédra i tive Zlesaman blb dizko tlugli Sraz v vrme. Ti¢lot nit, zitoslizi tip nipu$
Stotinéb moni tisk, o mrinébunic. O leSlo a mraz dlyZmo, v $taj bibu digrur onirud’
nifr i chledimu.

Tiv diz krinvit k Skyd’ tastast? Chrylo nédémraZ tasa. Zrypac s néso tronél ti hra-
tich dfu hrytrou ¢if nis, Sladicdé urou hrugles frys k flytlil uvre.

Klicové pojmy

Citace Odstavcova zarazka Ponékud delsi klicovy
Cviceni Odstavcové odsazeni pojem
Klicové pojmy Obrazek Shrnuti

Doporucené rozsirujici materialy

A krodé muti pla style z nébli. Mlu mlozpe disk plasle tedépy crolgra s chlib nivéc
a fly¢. Rozlad mosle i ti dizla néktev rab vraté dib. astysry loklibti nos pémil diszrar
di dradl byhle, tr viapené zad a bycle mlyzekte pob v chuvéni bli.

8 prozatim provizorné, ale je moZné viechna tato prostredi v budouci verzi stylu graficky odlisit od
béZnych oddilt.
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3.2 TEXTOVA CAST

3.2.8 Otazky, ukoly, cviceni

Otazky, dkoly a cviceni jsou specidlnimi ¢islovanymi vycty, uvozené také jako oddily
prvni tirovné bez ¢islovani a opatrené prisluSnymi piktogramy.

Otazky (questions), resp. ukoly (problems) se formatuji jako béZny cislovany se-
znam. Oba tyto oddily je moZné sloucit v jeden (Otazky a ukoly); pro takto slouceny
oddil doporucujeme pouZit piktogram pro tkoly. Ve Wordu sdileji tyto oddily spo-
le¢ny styl Otazky - hlavicka a Otazky.

Cviceni (exercises) jsou ¢islovanym vyctem tloh k procviceni. Vodorovné i svis-
16 mezerovani odpovida ¢islovanému vyétu 1. tirovné (viz odstavec 2.3.4). Cislo cvi-
Ceni (obsahujicii ¢islo kapitoly) se sazi tu¢né a umistuje se vlevo do prostoru levého
okraje seznamu; odsazeni ¢isla je totoZné s ¢islovanym vyctem.

Otazky

1. Za bradi Gzret z di meSunédi mub tédalat a mu?
2. Vlesk s touzlé tir padan a ki ¢lybo Sletditry byp?

3. Béfe blumiduni i gys tivup Skéga blys de prétlukiebryn défle?

Ukoly

1. Za bradi uzret z di meSunédi mub tédalat a mu?
2. Vlesk s touzlé tir padan a ki ¢lybo Sletditry byp?

3. Bére blumtduni i gys tivup Skéga blys de prétlukiebryn défle?

Cviceni

3.1 Toto je text prvniho cviceni. Ve Wordu se ¢islo cviceni zadava jako vloZeny
titulek typu Cviceni. Cely odstavec se nasledné prestyluje jako Cviceni a ¢islo
cviceni stylem Cviceni - ¢islo. Mezi ¢islo cviCeni a text cviceni je potieba jesté
vloZit tabulator. (Neexistuje bohuzel jednoduchy zplisob vyjma uziti maker,
jak toto formatovani zautomatizovat.) V LaTeXu se vSe déje automaticky.

3.2 Vézry z di. Blavptubt a ra. ¢lava medi trebéjov trs i $tycli. Pidi ochliptfu puni-
nivys fyflou nidité vacrud' i srubrou v zkyhrto, pra didly tétis z miz. Olka casle

paz mob. ZreSlok zkym murémoj pité gé ténatli.

21



3 CLENENI UCEBNICE

r4

3.3 Zaveérecna cast
e Prilohy

volitelné doslov

Seznam pouZzité literatury

Rejstiik

Souhrn v anglickém jazyce (Summary)

3.3.1 Prilohy

Prilohy se cisluji pomoci velkych pismen latinské abecedy (A, B, C, ...), jinak styl
odpovida kapitoldm. V Sabloné pro Word neni styl v aktualné dostupné verzi jesté
pripraven.

3.3.2 Seznam pouzité literatury

Seznam literatury je uvozen nadpisem Literatura (bez cisla). Autori mohou pou-
Zit citacni styly dle zaméreni publikace a zvyklostem v dané védecké oblasti (APA,
Harvard, Chicago, CSN ISO apod.).

3.3.3 Rejstrik

Sazi se do dvou sloupcti, v BIgXu pomoci standardnich nastrojli (makeindex, popf.
novéjsi |texindy|). V Sabloné pro Word nenfi styl v aktualné dostupné verzi jeSté pri-
praven.

3.3.4 Souhrn v anglickém jazyce (Summary)

Sazen jako predmluva (viz odstavec 3.1.2.
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4 Uprava ucebnice

4.1 Sazebniobrazec

Ucebnice se sazi oboustranné (twoside) na stranu velikosti A4 (a4paper) o velikosti
210x297 mm.

Sitka textu \textwidth je dana doporucenim, aby fadka textu neobsahovala vi-
ce neZ 75 znakd, coZ by pro pismo Cambria mélo byt asi 35,13 pica, tj. 420bp (cca
148.17mm)7. Vnitfni a vnéjsi okraj strany jsou v poméru 2:3, z ¢ehoz vychazi vniti-
ni okraj velikosti 50.837bp = 17.934mm a vnéjsi 76.256bp = 26.901mm. Pro potreby
pripadné vazby se k vnitfnimu okraji pridava 17mm.

Vyska sazebniho obrazce \textheight je k Sifce v poméru priblizné 3:2 a je spoc-
tena na hodnotu 635.5bp = 224.19mm™% Horni a dolni okraj strany jsou v poméru
2:3, z ¢ehoZ vychazi velikost horniho okraje 82.56bp = 29.125mm a dolniho okra-
je 123.84bp = 43.688mm.Ve Wordu jesté odecteme z okraje 0.99mm jako rezervu pro
dolni dotaZnici posledni radky, okraj tedy nastavime na 42. 7mm.

4.2 Zahlavi stran

Zahlavi stran jsou sazeny kurzivou zakladni velikosti a verzalkami. Textu nasleduje
nebo jej predchazi (podle zarovnani) vodorovna linka vysky 0.4pt sazena na ucari
od textu az k okraji odstavce. U¢aii zahlavi je oddéleno od textu mezerou velikosti
\headsep=0.275in = 19.8bp = 6.98mm); odpovida to vzdalenosti50.76bp = 17.9mm
od horniho okraje strany. Zahlavi sudé strany obsahuje Cislo a nazev priibézné kapi-
toly zarovnané doleva. Zahlavi liché strany obsahuje ¢islo a nazev pribézného cis-
lovaného oddilu zarovnané doprava.

? V technické dokumentaci k BTgXu se pise, Ze vychozi hodnota pro tiidu book 32,5 pica (390pt)
odpovida 60-70 znakdm na radku pro Latin Modern, tedy primérné 6.5-5.5pt na jeden znak.
Podle tohoto vypoctu 75 znakl odpovida 35 pica (420pt). Pismo Cambria je Sifkou srovnatelné s
pismem Latin Modern (je Sirsi jen o nékolik setin bodu). Protoze jako velikost zakladniho pisma
uvazujeme 12bp namisto 12pt (tedy o néco vétsi), obdobnym zplisobem zaménime jednotky vSech
vypoctenych rozmért, tedy v podstaté zaménime typografické body (pt) za Postscriptové body (bp).

Univerzitni pismo Clara Serif je $irSi (primérné 6.8pt na jeden znak): 65 znakl odpovida asi
36,83 pica (442pt), 75 znaki asi 42,5 pica (510pt).
10 43 ¥adkd x 14 . 5bp Fadkovani + 12bp topskip
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4 UPRAVA UCEBNICE

4.3 Cislovani stran

Strany se ¢isluji pribézné, pismem zakladni velikosti zarovnané na vnéjsi okraj stra-
ny. Odsazeni Gicafi \footskip €ini 30bp od téla textu, resp. 93.84bp = 33.1mm od dol-
niho okraje strany. Cisluji se vSechny strany po¢inaje obsahem, tedy kromé hlavniho
titulu a jeho zadni strany.
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